NA 2024 ROK

PLAN DZIALALNOSCI MIEJSKIEGO OSRODKA SPORTU | REKREACJI W ZDUNSKIEJ WOLI

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/24

Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Zdunskiej Woli

z dnia 10 stycznia 2024r.

Zatacznik Nr 4
do Zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej

w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji

w Zduriskiej Woli

CELE' ZADANIA REALIZOWANE W RAMACH OSIAGNIECIA MIERNIK PLANOWANA DZIAt | OSOBY TERMIN
CELU OSIAGNIECIA? - WARTOSC ODPOWIEDZIALNE | REALIZACII
nazwa miernika i MIERNIKA DO ZA WYKONANIE ZADANIA
jednostka miary® OSIAGNIECIA ZADANIA
DLA OKRESU,
KTOREGO
DOTYCzY
Realizacja zadan oraz biezace -Realizacja dochodéw budzetowych % - stopien 100% Dziat finansowo- 2024
zarzadzanie ptynnoscia finansowg -Prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw budzetowych realizacji planu ksiegowy
MOSiR. -Monitorowanie wydatkéw biezgcych dokonywanych | dochoddw i
w ramach zabezpieczonych srodkdéw finansowych wydatkdw na
bedacych w dyspozycji MOSIR, 2024 rok
- Biezace dokonywanie zakupdéw srodkdéw trwatych % - stopien 100%
oraz pozostatego wyposazenia, prawidtowo
- Biezgce dokonywanie zakupéw materiatéw sporzadzonych
biurowych stosownie do potrzeb jednostki, sprawozdan
- Biezgce dokonywanie zakupdéw srodkéw czystosci. budzetowych i

- Biezgce dokonywanie zakupdéw srodkéw
remontowych.

finansowych




Sprawny i prawidtowy obieg
dokumentdw ksiegowych i
kadrowych.

-Zapewnienie prawidlowego obiegu korespondencji w
tym:

1.nadzér nad terminowoscig wptywajacej
korespondencji

2.Nadzdér nad dokumentacjg elektroniczng wptywajaca
na poczty elektroniczne przez upowaznionych
pracownikéw,

-Prowadzenie rejestru korespondencji wychodzacej i
przychodzace;j.

- Prowadzenie rejestréw umoéw i prawidtowy ich obieg
w jednostce.

- Prawidtowy obieg dokumentdéw ksiegowych i
kadrowych oraz bezzwtoczna akceptacja dyrektora
MOSIR

- Prowadzenie dziennika wyjs¢ stuzowych

Dziat finansowo-
ksiegowy
Sekretariat

2024

Efektywne zarzadzanie zasobami
ludzkimi w MOSIR.

- Znajomosc przepiséw prawnych dotyczacych
problematyki kadrowej,

- Prawidtowa organizacja pracy pracownikow
zatrudnionych w MOSIR,

- Poprawne prowadzenie dokumnetac;ji czasu pracy,
poprawnos¢ sporzadzania grafikdw pracy i rozliczania
czasu pracy na ich podstawie

- Prawidtowa realizacja wszystkich zadan pracownikéw
zgodnie z zakresami czynnosci,

- Poprawne naliczanie list ptac,

- Monitorowanie, weryfikacja rodzaju absencji i
dtugosci absencji, sprawdzanie zastepstw na
poszczegdlnych stanowiskach.

- terminowos$¢ wykonania badan wstepnych,
okresowych i kontrolnych

% - Poprawnosc¢
rozliczenia czasu

pracy
pracownikéw

100%

Dziat finansowo-
ksiegowy
Sekretariat

2024




Prawidtowe i skuteczne realizowanie | -Przygotowanie, organizacja i koordynacja wydarzerni | % - Zauwazalnos¢ 100% Dziat obstugi 2024
dziatan promocyjnych MOSIR. imprez sportowych kierowanych do mieszkaricow dziatan obiektéw i
Miasta Zdunska Wola; promocyjnych organizacji imprez
-Prowadzenie i nadzorowanie profilu MOSIR Zdunska
Wola w mediach spolecznosciowych oraz na stronie
internetowej www.mosir-zdunskawola.pl; - 10 000
-Wspélpraca z podmiotami zewnetrznymi na rzecz Liczba - odsfon na
L portalach
rozwoju miasta; .
-Opracowanie projektéw graficznych materiatéw promujacych ,
) . . . oferte wydarzen
(zaproszen, plakatéw, ulotek, dyplomdéw) promujgcych
. . sportowych
organizowane wydarzenia sportowe;
Utrzymanie, zarzadzanie oraz -Dbatosé o utrzymanie terendw zielonych oraz llos¢ dni - 25 dni Dziat obstugi 2024
administrowanie i biezgce wiasciwe pielegnacja boisk sportowych, Planowany czas obiektéw i
utrzymanie obiektdw i urzadzen - Prawidtowe przygotowanie obiektéw sportowych do | na utrzymanie organizacji imprez
sportowych. sezonu letniego i zimowego zieleni oraz
- Wykonywanie badan jakosci wody na basenach muraw w okresie
otwartych zgodnie z harmonogramem badan wiosenno-
zatwierdzonym przez Sanepid. jesiennym
- Zakup niezbednego sprzetu do prac technicznych, llos$¢ dni - < 365 dni
- Administrowanie infrastrukturg techniczng i biezgce Planowany czas
jej utrzymanie, dokonywanie biezgcych napraw na utrzymanie
uszkodzonych urzadzen, czystosci na
- Utrzymanie obiektéw sportowych bedacych w terenie MOSIR
trwatym zarzadzie MOSIR, dbanie o czystosé na Liczba - >10
obiektach oraz przestrzeganie warunkéw sanitarnych, | Planowana iloé¢
- Sprawne zarzadzanie obiektami sportowymi. zgtoszen awarii
- Prowadzenie niezbednych remontéw i modernizacji, | infrastruktury
- Przeprowadzenie przeglagddéw technicznych w technicznej
wymaganych przepisami prawa terminach. obiektéw
- Monitorowanie obiektow i szybkie reagowanie na Liczba — 0

wszelkie akty wandalizmu.

Planowana ilos¢
ztych wynikéw




badan jakosci
wody

Liczba -
Planowana ilos¢
inwestycji

Planowana ilos¢
remontow

Liczba -
Planowana ilos¢
przeglagdéw
technicznych

100%

Wartos¢ w PLN -
Planowana
wartosé
uzyskanych
dochoddéw z
zarzadzania

565 300,00 PLN

zasobem
% - Terminowos$¢ 100%
wykonania
przegladéw
technicznych
Zapewnienie prawidtowego, -Prawidlowe utrzymanie systemu informatycznego, % - Stanowiska 100% Dziat obstugi 2024
ciggtego, sprawnego i bezpiecznego | -Zapewnienie ochrony antywirusowej, komputerowe obiektéw i
funkcjonowania infrastruktury -Zapewnienie ochrony danych systemu spetniajace organizacji imprez
informatyczne;j. informatycznego, oczekiwane
-Wykonywanie kopii zapasowych, wymagania
-Modyfikacja uprawnien uzytkownikow, % - Sprawnosc i 100%
-Zapewnienie ochrony informacji niejawnych i danych | skuteczno$é
osobowych. usuwania
istotnych awarii
infrastruktury

informatycznej




Liczba -
wykrytych
naruszen i
incydentéw
bezpieczenstwa
informacji i
danych
osobowych w
2023roku

Organizowanie i rozwoéj wspotpracy z
jednostkami pozarzgdowymi,
klubami sportowymi w zakresie
organizacji i prowadzenia imprez o
charakterze sportowo-rekreacyjnym.

-Wspieranie dziatalnosci organizacji pozarzagdowych,
klubéw sportowych i stowarzyszen w zakresie
organizacji zaje¢, zawoddw, turniejow i imprez o
charakterze sportowo-rekreacyjnym,

- Udostepnianie pomieszczen i zaplecza sportowego,
- Wspdtpraca z organizacjami pozarzagdowymi i innymi
podmiotami.

Liczba -
podpisanych
umow

Ok.20

Liczba -
zrealizowanych
wspotnie zadan

Ok.5

Wartos$¢ w PLN -
Wysokos¢
srodkéw
finansowych
przeznaczonych
na wsparcie
klubdéw i
stowarzyszen
sportowych
wspotpracyjacych
z MOSIR w celu
organizacji zajec
sportowych

500 000,00 PLN

Dziat obstugi
obiektéw i
organizacji imprez
Sekreatariat

2024

Popularyzowanie waloréw rekreacji
ruchowej oraz rozwéj dyscyplin
sportu poprzez organizowanie zajec,
zawodow i imprez sportowo-
rekreacyjnych.

- Nawigzanie wspotpracy ze szkotami w celu
organizowania sportu szkolnego na szczeblu
powiatowym i rejonowym,

Liczba - szkot
wspotpracujgcych
z MOSiR w celu
organizacji sportu
szkolnego

23

Dziat obstugi
obiektow i
organizacji imprez
Sekretariat

2024




- Nawigzanie wspétpracy z klubami sportowymi,
fundacjami i innymi placéwkami w celu organizacji
imprez o charakterze sportowo-rekreacyjnym,

- Organizacja otwartych imprez sportowo-
rekreacyjnych dla mieszkarnicdw Miasta Zdunska Wola
- Bezptatne udostepnianie obiektow sportowych dla
0s6b niezrzeszonych w klubach na cele rekreacyjne

Liczba - klubow i
placowek
wspotpracujgcych
z MOSIR w celu
organizacji
imprez
sportowych

20

Liczba - wydarzen
sportowych dla
mieszkancow
miasta

Liczba - wydarzen
sportowych dla
dzieci i mtodziezy
w ramach sportu
szkolnego

Ok. 30

Liczba godzin -
bezptatnie
udostepnionych
godzin na
obiektach
sportowych

100 godz

Sporzadzit Zespdt ds. Koordynacji Kontroli Zarzadczej:

Magdalena Krawczyk

Jarostaw Kurzawa

Akceptuje:

Magdalena Kazek




