Zalacznik

do Zarzadzenia nr 12/20

Dyrektora Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji
w Zdunskiej Woli

Z dnia 30 wrzeénia 2020r.

L Ogoélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Zdunskiej Woli prowadzone sg
przy ul. prof. dr Tadeusza Kobusiewicza 2-18 w Zduniskiej Woli.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, od 1 stycznia do 31 grudnia.
2. Najkrétszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, w ktorych sporzadza sie:

a) deklaracj¢ ZUS wraz z imiennymi raportami;

b) sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 09 stycznia 2018 1. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
2018.109 z pé6zn. zm.):

1) za okresy miesi¢czne sporzadza sie sprawozdania:
e sprawozdanie Rb 27S

e sprawozdanie Rb 28S
2) za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

e sprawozdanie Rb 27S
e sprawozdanie Rb 28S
e sprawozdanie Rb N

e sprawozdanie Rb Z
3) za rok sklada sie:

e sprawozdanie Rb 27S
e sprawozdanie Rb 28S
e sprawozdanie Rb UN
e sprawozdanie Rb UZ

* na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych sporzadza sie¢ sprawozdanie finansowe
ktore obejmuje:
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a) bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5 do ,»Tozporzadzenia”,

b) rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wedlug zalacznika nr 10
do ,,rozporzadzenia”,

) zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zalagcznika nr 11
do ,,rozporzadzenia”,

d) informacji dodatkowej wedhug zalacznika nr 12 do ,,rozporzadzenia™.



3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

—

- Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera.

2. Do prowadzeniu ksiagg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
Ksiggowos¢ Budzetowa Ustugi Informatyczne INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp,j. z siedziba w Legionowie , do sporzadzania list plac oraz do prowadzenia
spraw kadrowych — Kadry i Place Ustugi Informatyczne INFO — SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek sp.j. z siedziba w Legionowie .

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegélnych zbioréw ksigg rachunkowych
w jedna cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gtéwna.

Program komputerowy umozliwia sporzadzanie zestawien, wydrukéw dziennikow
ksiggowan zbiorczo.

Oprogramowanie Ksiggowos¢ Budzetowa umozliwia uzyskiwanie czytelnych informacji
w odniesieniu do zapiséw dokonywanych w ksiegach rachunkowych, poprzez ich
wydrukowanie lub przeniesienie na informatyczny no$nik danych. Wydruk lub zestawienie
wyswietlone na ekranie monitora komputera ksiegi rachunkowej zawiera trwale 0Znaczong
nazwe¢ jednostki, ktérej dotycza, oznaczony rok obrotowy, okres sprawozdawczy i date
sporzadzenia oraz nazwe programu. Wydruki komputerowe ksiag posiadaja automatycznie
nadane numery stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz sa sumowane na kolejnych
stronach w sposéb ciagly w miesiacu. Tresci ksigg rachunkowych przenoszone s3 na
informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji przez czas nie
krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.

6. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktore
tworza:

a) dziennik,

b) ksigge glowna,
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¢) ksiggi pomocnicze,
d) zestawienia: obrotow i sald ksiggi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
e) wykaz skladnikow aktywow i pasywow.

7. Dziennik prowadzony jest w spos6b nastepujacy:

* zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 w nim
chronologicznie,

* zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
® sumy zapisOw (obroty) liczone s3 w sposob ciagly, jego obroty sa zgodne z obrotami
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwne;j.
8. Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace
zasady:
e podwdjnego zapisu,
e systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie

z zasada memorialowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane s3
w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,



¢ powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.
9. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegolawiajace dla wybranych
kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada

zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta gléwnego.

Dla s$rodkéw trwatych, pozostalych srodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych
prowadzone sg ewidencje ilosciowo-wartosciowe. W ewidencji tej dla kazdego sktadnika ujmuje
si¢ obroty i stany w jednostkach naturalnych i pienigznych. Srodki trwale i pozostate srodki
trwale i wartosci niematerialne i prawne prowadzone sg technika komputerowa za pomocs
programu Majatek Ushugi Informatyczne INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Sp.j. z
siedziba w Legionowie.

Dla pozostatych srodkéw trwalych oddanych w nieodptatne uzytkowanie prowadzi si¢ ewidencje
ilosciowa obrotéw i stanéw, prowadzong technikg reczna.

10. Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym. Ujmowane sg na nich :

* Zaangazowanie $rodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego
¢ Zaangazowanie Srodkéw na wydatki budzetowe przysztych lat

¢ Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzgdzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowiazana.

4. Uproszczenia stosowane w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Stosownie do przepisu art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci jednostka stosuje nastepujace

uproszczenia:

1) zakupione skladniki majatkowe trwatego uzytku o przewidywanym okresie uzytkowania
diuzszym niz 1 rok i warto$ci poczatkowej ponizej 1000 zt sg zarachowywane w Kkoszty
(konto 401) i nie s3 objgte ewidencjg ilosciowa,

2) zakupione skladniki majatkowe trwalego uzytku o przewidywanym okresie uzytkowania
diuzszym niz 1 rok i warto$ci poczatkowej w przedziale miedzy 1 000,00 — 10 000,00 zt.
(tzw. wyposazenie) sg zarachowywane w koszty i s3 objete ewidencjg wartos$ciowo —
ilosciows (ewidencja na kontach 013/072),

3) pomoce dydaktyczne, meble o wartosci poczatkowej powyzej 10 000,00 zt umarza si¢
jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania i ewidencjuje w
pozostalych Srodkach trwatych konta 013 (tzw. wyposazeniu)

4) zakupione materiaty sa ksiggowane bezposrednio w koszty; nie wykorzystane do korica roku
materialy ujete w koszty na koniec roku sg inwentaryzowane i o warto$é stwierdzonego
stanu tych skiadnikéw dokonuje si¢ korekty kosztéw nie pdzniej niz na dzien bilansowy,



5) koszty prenumeraty, rozméw telefonicznych, ubezpieczenia mienia i innych cyklicznie
powtarzajgcych sie operacji s3 odnoszone w koszty w miesigcu ich stosowania (otrzymania
faktury), z pominigciem konta migdzyokresowego rozliczenia kosztow (dla kosztéw
nieistotnych dla wielkosci wyniku oraz kosztow wystepujacych z tego samego tytutu
i przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci).

6) zasady ewidencjonowania dokumentéw ksiggowych na przelomie miesiaca i roku okresla
Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych
w jednostcee,

7) faktury zakupu dotyczace biezacych wydatkéw sa ujmowane zapisem konta zespotu
4 Wn/ 201 Ma, czyli za posrednictwem kont rozrachunkowych,

8) naliczenia umorzenia sktadnikéw majatkowych trwalego uzytku o wartosci réwnej
i ponizej 10 000,00 zt ujmowanych na koncie 013 dokonuje si¢ w miesigcu oddania
do uzywania w 100% ich wartosci poczatkowej,

9) srodki trwale o wartosci powyzej 10 000,00 z}. s3 amortyzowane i umarzane jednorazowo
na koniec roku przy zastosowaniu stawek umorzeniowych okre§lonych w przepisach
podatkowych. Amortyzacje i umorzenie nalicza si¢ zapisem uproszczonym 400 Wn/ 071
Ma, a naliczone amortyzacja i umorzenie nie powodujg zmian w funduszu jednostki,

10) przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikéw majatku ruchomego stosuje si¢ zasady wynikajace Zarzadzenia nr 144/17
Prezydenta Miasta Zduriska Wola z dnia 11 maja 2017 r.

11) sporzgdzane przez jednostk¢ sprawozdania budzetowe wymagajg podawania danych
w ukladzie podzialek klasyfikacji budzetowe;,

12) uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku budzetowym zmniejszaja
wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym, natomiast zwroty wydatkéw dokonanych w
poprzednich latach budzetowych stanowia dochody roku biezacego.

3. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

1. Techniki, formy i metody oraz terminarz i czgstotliwo$é przeprowadzania inwentaryzacji
oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych stosowane sa
W oparciu o zapisy ustawy o rachunkowosci, rozporzadzenie w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz
o zakladows instrukcje inwentaryzacyjna.

2. W jednostce wystepuja cztery metody przeprowadzania inwentaryzacji:
a) spis z natury,
b) potwierdzenie sald,
¢) weryfikacja sald,
d) metoda mieszana

3. Corocznie wydawane jest zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w roku
obrotowym.



IIL.  Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku
finansowego

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

1)

2)

3)

4)

5)

6)
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Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okre$lonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegblnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.
Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dzialalnos¢, chyba Ze przepisy dotyczace likwidacji stanowia inaczej.
Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje).
Nie dokonuje si¢ odpiséw z tytulu trwalej utraty ich wartosci. Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci.
Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie
do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wiasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwiazanych
z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji.
Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczgtkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodlgcznymi czesciami traktuje si¢ jako pozostale wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania.
Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
¢ W przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

e w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnodci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej

PIZEZ IZECZOZNawce,

¢ w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

¢ wprzypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

¢ w przypadku otrzymania §rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegélnych nowego $rodka.



Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w wartoscl netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.
Podstawowe $rodki trwale podlegajg stopniowemu umorzeniu lub amortyzacji metodg liniows.
Podstawowe $rodki trwale umarza si¢ lub amortyzuje zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci wedlug stawek okreslonych w zalaczniku nr 1 do ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nast¢pujacego po miesigcu

przyj¢eia Srodka trwalego do uzywania. Dla zadnych $rodkéw trwalych nie dokonuje sie

odpis6w z tytutu trwalej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje si¢

wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz

jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$é gruntéw nie podlega aktualizacji.

8) Pozostale Srodki trwale sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w
momencie oddania do uzywania. Pozostale $rodki trwate ewidencjonuje si¢
w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od innej jednostki — w wartosci
okreslonej w decyzji wlasciwego organu. Otrzymane w formie darowizny wycenia si¢

W wartosci ustalonej na poziomie aktualnych cen nabycia, chyba ze umowa darowizny
okresla t¢ warto$¢ w nizszej wysokosci.

Wyposazenie stanowigce drobny sprzet nie podlega ani ewidencji ilosciowej, ani warto$ciowej.
Sa to w szczegdlnosci:
* sprzgt gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny,
np. wiadra, szczotki, miski, wycieraczki, kosze;

* sprzgt typu kuchennego np.: szklanki, filizanki, talerze, sztuéce, obrusy, serwetki, garnki,
deski;

*  sprzgt biurowy np.: dziurkacze, zszywacze, noze do papieru, tablice, antyramy:

e firany, zaslony, karnisze, wykladziny, lustra, zyrandole, kinkiety, deski do prasowania

i inne, na ktérych nie jest mozliwe umieszczenie numeru inwentarzowego.

9) Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostalych $rodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow

zliczone do dnia bilansowego Ilub do dnia zakoficzenia inwestycji,
w tym réwniez:

¢ niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

* koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

e oplaty notarialne, sadowe itp.,
¢ odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikle do zakoficzenia budowy.



Do kosztéw wytworzenia podstawowych $rodkéw trwalych nie zalicza sie kosztow ogolnego
zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztéw przetargéw, ogloszen i innych.

Do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczeg6lnosci nastepujace koszty:

dokumentacji projektowej
nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa
badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu

przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych
na nim obiektow

oplat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy
zalozenia stref ochronnych i zieleni

nadzoru autorskiego i inwestorskiego

ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy
sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania
inne koszty bezposrednio zwigzane z budowg

Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpiséw aktualizujgcych koszty $rodkéw trwalych
w budowie, a wyniki z aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki.

10) Zapasy — materialy przyjmuje si¢ w cenach zakupu i wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych
réwnych cenom zakupu.

11) Nalezno$ci dlugoterminowe to naleznodcei, ktérych termin zapadalnosci przypada
w okresie dtuzszym niz 12 miesigey, liczac od dnia bilansowego. Wycenia si¢ w kwocie
wymagajacej zaplaty z zachowaniem zasady ostrozno$ci, a wiec lacznie z naleznymi
odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢.

12) Dlugoterminowe aktywa finansowe na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3
w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sa istotne.
Cena nabycia jest to warto$¢ godziwa poniesionych wydatkéw.

13) Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej lacznie z podatkiem VAT,
a na dzieri bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci
watpliwych.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartatu wedtug

zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu
$redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub na koniec kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.



14) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci
nominalnej. Walute obcg na dzie bilansowy wycenia si¢ wedhug kursu $redniego danej
waluty ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien.

15) Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow wycenia si¢ w wartosci nominalnej. Zalicza
si¢ do nich koszty juz poniesione, ale dotyczace przyszlych okreséw sprawozdawczych. W
jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne maja nieistotng warto$é i dlatego nie sa
rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dzialalnosci. Naleza do nich koszty
ponoszone w kazdym roku obrotowym, a w szczegélnosci: prenumeraty czasopism,
ubezpieczenia majatkowe, optat abonamentowych oraz innych platnosci.

16) Rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne majg nieistotng warto$é i dlatego nie sa tworzone.

17) Fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ wg wartosci wynikajacej
z ewidencji ksiggowe;.

2. Ustalenie wyniku finansowego

1. Ustalenie wyniku finansowego nastepuje poprzez przeksiegowanie w koficu roku
obrotowego kosztéw i przychodéw. W roku nastepnym saldo konta przenoszone jest na
konto funduszu jednostki.

2. Zasady ustalenia wyniku finansowego przyjmuje si¢ zgodnie z przepisami art. 42 ustawy
o rachunkowosci. ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw
i start na koncie 860. Ewidencja kosztéw dzialalnoSci podstawowej prowadzona jest
w zespole 4 kont, tj. wedlug rodzajow kosztéw i jednoczeénie w podziatkach klasyfikacji
budzetowej wydatkow.

3. Na wynik finansowy netto sklada sie:
1) wynik ze sprzedazy,
2) wynik z dzialalnosci operacyjnej,
3) wynik z dzialalno$ci gospodarczej;
4) wynik brutto,
5) wynik netto.



III.  Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych
1. Zakladowy plan kont

I. Zakladowy plan kont zawiera konta ksiggi gléwnej o symbolach ujetych w 9 zespotach.
Konta syntetyczne w planie kont oznaczone sg symbolem trzycyfrowym.

2. Koszty ujmuyje si¢ tylko na kontach zespohu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

3. Szczegblowy wykaz wszystkich kont syntetycznych i analitycznych prowadzony jest
komputerowo.

4. Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksiagg pomocniczych do poszczegélnych kont ksiegi
gléwnej wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w zalaczniku nr 2
do ,,rozporzadzenia”.

5. W przypadkach nieuregulowanych w zakladowym planie kont stosuje si¢ ,,Komentarz do
planu kont dla jednostki samorzadu terytorialnego™ autor Jan Charytoniuk i ,,Komentarz do
planu kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz dla
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego” autor Maria Augustowska, Wojciech Rup.

2. Wykaz ksiag rachunkowych
Konta bilansowe
Zespol 0 —Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespél 1 ~ Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki



245 - Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
300 - Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materialoéw i energii
402 - Uslugi obce
403 - Podatki i oplaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe
490 - Rozliczenie kosztéw

Zespol 6 — Produkty
640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespo6t 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespo6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

3. Zasady Klasyfikowania zdarzen gospodarczych, wykaz kont ksiag pomocniczych oraz

ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej
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ZESPOL 0 - AKTYWA TRWALE

Na kontach zespotu ewidencjonuje sig :
1) rzeczowy majatek trwalty
2) wartosci niematerialne i prawne
3) finansowy majatek trwaly
4) umorzenie majgtku
5) srodki trwale w budowie (inwestycje).

Konto 011 — Srodki trwale

Zgodnie z klasyfikacja $rodkéw trwatych (KST) rzeczowy majatek trwaly ewidencjonowany jest
na koncie 011 wedhig grup inwentarzowych. Wedlug ustawy o rachunkowosci srodki trwate to
rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku, przeznaczone na potrzeby
jednostki, nad ktérymi ta jednostka sprawuje kontrole.

Do $rodkéw trwalych zalicza si¢ w szczegdlnoscei:

1. nieruchomosci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, budynki
ibudowle, a takze bedace odrgbng wlasnoscia lokale, spéldzielcze prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

2. maszyny, urzagdzenia techniczne, §rodki transportu i inne rzeczy,

3. ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Przyjeto, iz Srodki trwale o warto$ci nieprzekraczajacej wartosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych , dla ktérych odpisy amortyzacyjne uznawane sa za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania, zaliczane 3
do pozostalych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013. Powyzej tej wartosci
zaliczane s3 do podstawowej grupy $rodkéw trwatych.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub
nakladow na ulepszenie. Do konta 011 prowadzona jest szczegélowa ewidencja, ktora
umozliwia:

- ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych obiektow,

- ustalenie warto$ci poszczegdlnych grup srodkéw trwalych,

- obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegélnych srodkéw trwatych.

Srodki trwale wprowadza lub wyksiggowuje si¢ pod data sporzadzenia dokumentu

z prawidlowego przebiegu udokumentowania operacji gospodarczej badz finansowej tj.:

1. data przyjecia do uzytkowania protokét OT — data wpltywu faktury lub rachunku,
do ktérej dolgczony jest dokument OT — ksiegowany,
2. data protokoét likwidacji LT,
data nieodplatnego przekazania protokét PT,
4. data zakupu lub sprzedazy na podstawie faktury lub rachunku.

had
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Typowe zapisy ksiegowe na koncie 011- ,,Srodki trwate”

Strona Wn konta 011 K.onta
przeciwstawne

1. Przychody srodkow trwatych z inwestycji 080

2. Przychody bezposrednio z zakupu $rodkéw trwatych nie wymagajacych 130, 101
montazu

3. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwaltych w wyniku 800
aktualizacji ich wyceny

4. Koszty modemizacji, przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji i adaptacji 080
$rodka trwalego w ramach inwestycji

5. Zakup uzywanego $rodka trwalego wg ceny zakupu powiekszonej 080

0 koszty zakupu, remontu niezbednego przed wlaczeniem do eksploatacji,
koszty montazu

6. Nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych w formie darowizny 800
7. Przyjete nadwyzki srodkow trwatych ujawnionych podczas 240
inwentaryzacji
8. Pozyskanie srodka trwalego na podstawie umowy leasingu finansowego 240
Strona Ma konta 011 K.onto
przeciwstawne

1. Zlikwidowane przedwczesnie zuzytych §rodkéw trwalych:
- do wysokos$ci umorzenia

. 071

- wartoscia netto 800
2. Sprzedaz srodkéw trwalych:

- do wysokos$ci umorzenia 071

- wartoécig netto 800
3. Nieodplatne przekazania srodka trwalego jako darowizny:

- do wysokos$ci umorzenia 071

- wartoscig netto 800
4. Zmniejszenie wartosci poczatkowej na skutek aktualizacji wyceny 800

Srodkéw trwatych
5. Likwidacje budynkéw, budowli i urzadzen, ktérych nie mozna

zagospodarowac w zwigzku z wykonywaniem nowej inwestycji:

- do wysokos$ci umorzenia 071

- warto$cig netto 200
6. Utrate przydatnosci gospodarczej na skutek zmiany rodzaju dzialalnosci

lub metody jej prowadzenia:

- do wysokos$ci umorzenia 070

- warto$cig netto 200
7. Niedobory $rodkéw trwatych: 240
8. Przekazanie $rodka trwatego jako aportu:

- do wysokosci umorzenia 071

- warto$cig netto
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Konto 013 — Pozostale §rodki trwale

Do pozostalych $rodkéw trwatych zalicza sie:
- $rodki dydaktyczne, aparatura video, sprzet naglasniajacy, rzutniki multimedialne,
- meble i dywany,
- wszelkie $rodki trwale o wartosci nie przekraczajacej wielko$ci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych
srodkéw trwatych w uzytkowaniu, jezeli podlegaja one ewidencji iloSciowo - wartosciowej.
Podstawa do ksiggowania jest faktura, nie dokument OT.

Do konta 013 prowadzi si¢ ewidencje¢ ilosciowo - wartoSciowa umozliwiajacg ustalenie warto$ci
poczatkowej 1 ilosci pozostalych §rodkow. Analityka do konta 013 — , Pozostate $rodki trwale”
prowadzona jest w ksiagzce inwentarzowe;j.

Na koncie 013 nie ujmuje si¢ rzeczy o niskiej warto$ci do kwoty 500 zt oraz krétkim czasie
uzytkowania np. kubly na $mieci, wycieraczki, kwietniki, kwiaty, apteczka, komplety na biurka,
numeratory, przyborniki i inny sprzet biurowy, antyramy itp.

Typowe zapisy ksiggowe na koncie 013 — ,,Pozostate $rodki trwate”

Strona Wn konta 013 K.onto
przeciwstawne
1. Przyjecie pozostalych srodkéw trwatych: 101, 130, 201
- bezposrednio z zakupu
- Z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
2. Ujawnione nadwyzki 240
3. Otrzymanie nieodplatne uzywanych srodkow:
- od jednostek budzetowych 072
- od innych jednostek i 0os6b 760
Strona Ma konto 013 K.onto
przeciwstawne
1. Rozchéd pozostatych srodkow trwatych na skutek zuzycia, sprzedazy, 072, 240
niedoboréw i szkdd
2. Nieodplatne przekazanie, zdj¢cie z ewidencii ilo§ciowo — warto$ciowej 072

Konto 020 — WartosSci niematerialne i prawne

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ warto$¢ poczatkowg stanu, przychodu i rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych.
Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie:

1. licencje na programy komputerowe (lacznie z kosztami instalacji i uruchomienia

programow oraz systeméw komputerowych),

2. autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.
Warto$ci niematerialne i prawne, ktérych cena nabycia lub Koszt wytworzenia przekracza
warto§¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, podlegaja
sukcesywnemu umarzaniu i amortyzowaniu na zasadach podobnych do podstawowych $rodkow
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trwatych. Pozostate, ktérych cena nabycia badz koszt wytworzenia nie przekracza tej kwoty, po
przyjeciu do uzytkowania dla ktorych odpisy amortyzacyjne uznawane sa za koszt uzyskania

przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania umarzane sg w 100 % w
koszty dzialalno$ci.

Typowe zapisy ksiggowe konta 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Strona Wn konta 020 K.onto
przeciwstawne
1.Przychéd wartosci niematerialnych i prawnych: 201
- bezposrednio z zakupu
- z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
2. Nadwyzki inwentaryzacyjne 240
3. Otrzymanie nieodplatne warto$ci niematerialnych i prawnych :
1. Umarzane stopniowo
- od jednostek budzetowych — warto§¢ dotychczasowego umorzenia 071
- od jednostek budzetowych — warto§é nieumorzona 800
2. Umarzane w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania:
- od jednostek budzetowych — nowe 760
- od jednostek budzetowych — uzywane 072
Strona Ma konto 020 K.onto
przeciwstawne
1. Rozch6d wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu likwidacii,
na skutek zuzycia, sprzedazy, niedoboréw i szkéd
- podstawowych umarzanych stopniowo:
Wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
Warto$¢ nieumorzona 800
- pozostalych umorzonych w 100 % 072

Konto 071 — Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnvch

Na koncie 071 ksigguje si¢ zmniejszenie wartosci poczgtkowej Srodkéw trwalych oraz
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych na skutek ich zuzycia.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400. Réwnowartosé
dokonanego odpisu amortyzacyjnego dodatkowo ksieguje sic Wn 800 Ma 761
Odpisy umorzenia (amortyzacji) s3 dokonywane od zaktualizowanych w przewidzianym trybie
wartosci stanowigcej rownowarto$¢ ceny nabycia, kosztu wytworzenia lub wartosci rynkowej
wszystkich wlasnych $rodkéw trwatych objetych ewidencjg na koncie 011 i 020:
a) odpisy umorzenia dokonywane sa przez caly okres ich posiadania - od pierwszego dnia
miesigca, nastgpujacego po miesigcu w ktorym $rodki trwate przyjeto do uzytkowania,
b) nie umarza si¢ gruntéw oraz débr kultury,
¢) zasady pkt a) stosuje si¢ odpowiednio do inwestycji w obcych srodkach trwalych,
z tym, ze odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ wedlug indywidualnych stawek
amortyzacyjnych,
d) odpisy umorzeniowe od ujawnionych $rodkéw, nie objetych dotychczas ewidencja
nalicza si¢ poczawszy od miesiaca nast¢pujacego po miesigcu, w ktérym $rodki trwate
zostaly wprowadzone do ewidencji,
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e) odpisy umorzenia dokonywane sa na koniec roku obrotowego przy zastosowaniu

maksymalnych stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0séb prawnych.

Jezeli srodki trwale ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji) warto$¢ poczatkowa tych $rodkéw, powigksza sie o sume wydatkéw na ich
ulepszenie.

Do wydatkéw na ulepszenie §rodkéw trwalych zalicza sie wydatki na ich:

przebudowg, czyli zmiang (poprawienie) istniejacego stanu §rodkéw trwatych na inny,
rozbudowe, tj. powigkszenie (rozszerzenie) skladnikéw majgtkowych, w szczegélnoci zas
budynkdéw i budowli,

rekonstrukcjg, tj. odtworzenie (odbudowanie) zuzytych calkowicie lub czesciowo
sktadnikéw majatkowych,

adaptacjg, tj. przystosowanie (przerobienie) skiadnika majgtkowego do wykorzystania gow
innym celu niz bylo jego pierwotne przeznaczenie albo nadanie temu sktadnikowi nowych
cech uzytkowych,

modernizacjg, tj. unowocze$nienie §rodkéw trwatych.

Saldo Ma konta 071 oznacza wysoko$é dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych
1 Zmniejsza ich warto$¢ poczatkows.

Typowe zapisy ksiggowe konta 071 - ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosm
niematerialnych i prawnych”

Strona Wn konta 071 K.onto
przeciwstawne

1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych na skutek:
- zuzycia lub zniszczenia

. sprzedazy 011, 020
- nieodplatnego przekazania gi }’ ggg
- niedoboru lub szkody 2;1 0
- zdjecia z ewidencji syntetycznej 011, 020
2. Zmniejszenia warto$ci umorzenia w skutek urzedowej aktualizacji 800
wartosci $rodkéw trwalych
Strona Ma konta 071 K.onto
przeciwstawne
1. Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja wartosci 800
Srodkow trwalych
2. Odpisy umorzeniowe $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 400

i prawnych (zapis réwnolegly Wn 800, Ma 761)

Konto 072 — Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalvch, warto§ci niematerialnveh

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia tych
srodk6w trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
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Typowe zapisy ksiggowe konta 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Strona Wn konta 072 K.onto
przeciwstawne
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw 013, 020
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
- niedoboru lub szkody 240
Strona Ma konta 072 K.onto
przeciwstawne
1. Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzytkowania
pozostatych srodkow trwatych: 401
- dziatalno$ci biezacej 851, 853

- dzialalno$ci funduszy specjalnych

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestvcje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych ponoszonych w toku ich
wykonywania oraz rozliczenia tych kosztow.

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ ogél kosztéw dotyczacych realizowanych inwestycji

poniesionych przez jednostke na majace powstaé nowe $rodki trwate lub zwickszajace wartosé
juz istniejacych srodkéw trwalych.

Do inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:

nabycia gruntéw i innych sktadnikéw rzeczowego majatku trwalego oraz koszty ich budowy
1 montazu,

dokumentacji projektowej inwestycji,

pomiaréw geodezyjnych i badan geologicznych,

przygotowanie terenéw pod budowe,

ulepszenia juz istniejacych podstawowych $rodkéw trwatych,

transportu i montazu,

nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek VAT,

prowizje i odsetki od kredytow zaciagnietych celem sfinansowania inwestycji za okres
realizacji inwestycji (w przypadku kredytu finansujgcego kilka inwestycji naraz - pod
warunkiem, Ze jest mozliwe wyodrgbnienie kwot na poszczegdlne inwestycje)

inne koszty bezposrednio zwiazane z inwestycja

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcow

jak i wykonywanych we wlasnym zakresie,

- poniesione koszty na ulepszenie juz uzytkowanego $rodka trwatego (przebudowe, rozbudowe,

adaptacje lub modernizacj¢), ktore powodujg zwickszenie wartoéci uzytkowej danego $rodka
trwalego,

poniesione straty inwestycyjne,

nieodplatne przejecie inwestycji w toku realizacji.
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Na stronie Ma konta 080 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

- warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania $rodkéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,

- zyski nadzwyczajne,

- sprzedaz inwestycji rozpoczetych,

- nieodplatne przekazanie inwestycji w toku realizacji.

Koszty inwestycji rozlicza si¢ w terminie oddania do uzywania powstatych w wyniku inwestycji

skladnikow majatku trwalego, jednak nie péZniej niz do dnia zakonhczenia

i rozliczenia inwestycji. Koszty inwestycji dotyczace odsetek i réznic kursowych od kredytow

rozlicza si¢ na koniec kazdego roku splaty do korica splaty kredytu. Koszty te powickszaja

warto$¢ srodka trwalego.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakoficzonych.

Typowe zapisy ksiggowe konta 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Strona Wn konta 080 K.onta
przeciwstawne
1. Roboty i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg inwestycji 101, 130, 201
rzez zewnetrznych kontrahentow
2. Nieodplatne przejgcie inwestycji rozpoczetych 800
3. Wbudowanie materialow 310
4. Straty inwestycyjne 101, 130, 240
Strona Ma konta 080 K.onta
przeciwstawne
1. Przyjecie do uzywania §rodkéw trwatych oraz wartosci 011, 013, 020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji
2. Nieodplatne przekazanie inwestycji rozpoczetych 800
3. Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkow trwatych 011
4. Rozliczenie inwestycji zakonczonej 800

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konta Zespotu 1 przeznaczone sg do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach - konto 101,

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych;
konta 130, 135, 137, 138, 139,

- krétkoterminowych papieréw wartosciowych - konto 140,

- innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych oraz sumy pieniezne w drodze -
konto 140.

Krétkoterminowe papiery wartosciowe to nabyte w celu odsprzedazy w ciagu 12 miesiecy od

dnia bilansowego lub od daty nabycia papiery wartosciowe, tj. akcje obce, obligacje obce, bony

skarbowe itp. Do innych $rodkéw pienigznych zalicza si¢ m.in. weksle i czeki obce.

W ksiggach rachunkowych krajowe $rodki pienigzne wykazuje sie :

1) w kasie - w wartosci nominalne;j,
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2) na rachunku bankowym - w wartosci nominalnej wraz z dopisanymi do rachunku odsetkami.

Srodki pieniezne w walutach obcych wykazuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartosci
nominalnej, przeliczonej na zlote polskie wedtug kursu zakupu lub sprzedazy ustalonego dla
danej waluty obcej przez bank dewizowy z ktdrego ustug dana jednostka korzystata, lecz nie
wyzszym od $redniego kursu ustalonego przez NBP dla danej waluty na ten dzief

Znajdujace si¢ w kasach $rodki pieni¢zne musza by¢ inwentaryzowane w drodze spisu z natury
na ostatni dzief kazdego roku obrotowego, natomiast zgromadzone na rachunkach bankowych
w drodze uzyskania od bankéw potwierdzenia ich stanu.

Konto 101 - Kasa

Konto 101 przeznaczone jest do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie
w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Warto$¢ gotowki w kasie w walutach obcych koryguje si¢ na koniec kwartalu o wyliczone
roéznice kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

- stanu gotéwki w walucie polskiej z podziatem na rachunki bankowe;

- stanu gotéwki w walucie obcej z podzialem na poszczegdlne waluty obce;
Ewidencja szczegblowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu gotéwki i oséb za nig
odpowiedzialnych, ewidencj¢ nalezy prowadzi¢ z podzialem na rachunki bankowe, z ktérych
gotdwka zostala pobrana lub, na ktére bedzie odprowadzona.

Obroty gotéwka powinny byé udokumentowane dowodami zrédtowymi (rachunki, delegacje,
listy wyplat) lub zastgpczymi dowodami kasowymi.

Wszystkie przychody i rozchody gotowki w kasie ujmuje si¢ codziennie w biezaco
prowadzonym zestawieniu zwanym raportem kasowym.

Raport kasowy moze by¢ sporzadzony dla kazdego dnia, moze obejmowaé pewien okres czasu
(10 dni lub mniej) jednak nie dtuzszy niz dany miesiac.

Typowe zapisy ksiggowe konta 101 — ,Kasa”

Strona Wn konta 101 K.onto
przeciwstawne
1. Podjecie gotowki z banku:
- z rachunku biezacego jednostki budzetowej oraz z innych rachunkéw 130, 135
bankowych i funduszy

2. Wplaty wadiéw i innych sum depozytowych 240

3. Wplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych. 201, 221, 231, 234
240

4. Wplaty z tytutu zwrotu kosztéw 40%*

5. Wplaty z tytulu uprzednio pobranych zaliczek 201, 234, 240
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Strona Ma konta 101 lx.onto
przeciwstawne

1. Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia 231,234

2. Zaplata gotéwka zobowigzan nieujetych na koncie rozrachunkéw z| 310, 400, 011, 013,
tytutu zakupu materialéw, $rodk6w trwatych, pozostatych srodkéw 020, 851, 853
trwatych, koszty dzialalnosci socjalnej, funduszy specjalnych

3. Wyplata zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS 231
4. Wyptata zaliczek do rozliczenia 234, 240
5. Wyplaty z tytutu pokrycia zobowiazan np. wadia, faktury 234, 240
6. Wyplaty z ZFSS 234, 240
7. Wplata gotéwki do banku na wiasne rachunki bankowe:

- biezacy (dochody i zwrot wydatkow) 130

- innych §rodkéw i funduszy 130,135

8. Niedobory kasowe 240

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 shluzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki z tytulu wydatkow i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.
Dowody wplat i wyplat z rachunku biezacego jednostki z tytutu realizacji dochodéw i wydatkéw
budzetowych zawieraja odpowiednie podziatki klasyfikacji budzetowej. Zapisy na koncie 130
dokonywane sa na podstawie wyciagédw bankowych, musi wiec zachodzié¢ pelna zgodno$é
zapisOw miedzy jednostka a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci
obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapiséw nadplat i korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny (w przypadku zwrotu zaliczek, refundacji z PUP oraz zwrotéw innych
wydatkow rzeczowych i osobowych).

Z rachunku biezacego wydatkéw jednmostka finansuje wydatki na finansowanie wtasnej
dziatalnosci .

Na rachunek biezacy - dochody, przyjmowane sg:

- wptywy dochodéw budzetowych zrealizowane przez jednostke budzetows,

- wplywy z tytulu oprocentowania $rodk6w na rachunku bankowym.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $§rodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;j.

Typowe zapisy ksiggowe konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Strona Wn konta 130 K.onto
przeciwstawne
1. Wptyw $rodkéw budzetowych (dotacji) z przeznaczeniem na wydatki 223
biezace
2. Wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych: 101
- zkasy 221
- ztytulu naleznosci przypisanych 750,760
-z tytulu nalezno$ci nieprzypisanych
3. Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym jednostki 750
przypisane przez bank.
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4. Wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw dokonanych w tym samym roku,
w ktérym poniesiono wydatki:
- zkasy i z innych rachunkéw bankowych jednostki
- od dhuznikéw z tytutu zwrotu wydatkéw uprzednio zaksiegowanych
w koszty np. za telefon, za energie itp.

101
201,234,240
401-405 i 409

5. Wplywy z tytulu omylek lub bledéw w wyciggach bankowych

240
6. Wplywy z innych rachunkéw bankowych 135
7. Wplywy darowizn pienieznych 760
Strona Ma konta 130 K'onto
przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym wg
podzmlek klasyfikacji budzetowej:
gotowki pobranej z rachunku jednostki do kasy, 101.141
- zaplaty za zobowigzania uprzednio ksiegowane na kontach 201. 225 ’ 299, 231
rozrachunkowych, ’ 23 4’ o4 0’ ’
- zaplata za nie ksiggowane uprzednio na kontach
rozrachunkowych wydatki kwalifikowane bezposrednio do
kosztéw 403,409, 080
przelewéw réwnowartosci odpiséw na ZFSS 135
2. Omylkl i bledy w wyciggach bankowych 240
3. Zwot nie wykorzystanej dotacji 273
3. Przekazanie dotacji budzetowych 810

Konto 135 — Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135 ewidencjonuje si¢ srodki ZFSS.

Na stronie Wn konta 135 ksiggowane sa wplywy srodkéw na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytutéw wskazanych we wlasciwych ustawach oraz z tytutu oplat za
prowadzong dzialalno$¢, a na stronie Ma rozchody tych $rodkéw z tytuhu finansowania

dzialalnosci objetej poszczeglnymi funduszami.

Typowe zapisy ksiggowe konta 135

—,,Rachunek §rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

na rachunku bankowym

Strona Wn konta 135 K.onto
przeciwstawne
1. Wplata odpiséw na wlasny fundusz $swiadczen socjalnych, dochodéw 851, 853
na rzecz funduszy
2. Wplywy naleznosci za §wiadczenia (odplatno$é pracownikéw za 851
kolonie, wczasy itp.)
3. Wplywy z tytutu sptacanych pozyczek z zaktadowego funduszu 234, 240
swiadczen socjalnych wraz z naleznymi odsetkami
4. Dobrowolne wptaty i darowizny 851, 853
5. Naliczone i przypisane odsetki od $rodkéw funduszy zgromadzonych 851, 853
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Strona Ma konta 135 Konto
przeciwstawne
1. Podjecie gotéwki do kasy 101
2. Przelewy na pokrycie zobowigzan funduszy 201, 234, 240, 231
3. Przelewy zobowigzan wobec budzetu (zaliczki na podatek dochodowy 225
od oséb fizycznych)

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pieni¢znych w drodze miedzy kasa i bankiem oraz
migdzy kontami w réznych bankach. Na stronie Wn ujmuje si¢ zwickszenie stanu $rodkéw
pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu. Konto 141 moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.

Typowe zapisy ksiggowe konta 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Strona Wn konta 141 K:onto
przeciwstawne
1. Podjecie gotéwki czekiem do kasy 130
2. Wplaty gotdwkowe z kasy na rachunki bankowe 101
3. Przelew $rodkéw miedzy rachunkami 130,135
Strona Ma konta 141 K.onto
przeciwstawne
1. Wplyw $rodkéw na rachunek bankowy z tytutu realizacji 130,135
obcych czekéw rozliczeniowych
2. Zwrot wystawcom czekéw obcych niezrealizowanych przez bank 201,221,234,240
3. Wplyw $rodkéw pienieznych w drodze
—do kasy 101
— na rachunki bankowe 130,135

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta zespotu 2 przeznaczone sa do ewidencji wszelkich krajowych rozrachunkéw, roszczef
irozliczeni jednostki, dotyczacych dziatalnosci podstawowej, inwestycyjnej i finansowo
wyodrebnione;.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuly i kwoty uznaja zaréwno
wierzyciele jak i dtuznicy. Roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére
w przypadku dochodzenia ich drogg sadows stajg si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia
pozwu do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasni¢cia na skutek splacenia, oddalenia w postepowaniu egzekucyjnym, umorzeniu lub
odpisaniu na podstawie decyzji kierownika jednostki jako przedawnione lub nieistotne.

W szczegdlnosci na kontach zespotu 2 ujmuje sie :
1. rozrachunki z tytutu dostaw, robét i ustug (konto 201),
2. nalezmodci z tytutu dochodéw budzetowych, w ktérych termin platnodci przypada na
dany rok budzetowy (konto 221),
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3. rozliczen publiczno - prawnych - rozliczenia z tytulu ubezpieczeni spoleczaych
i zdrowotnych (konto 229)

4. rozrachunki z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za pracg¢ wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto (konto 231)

5. naleznosei, roszczenia i zobowigzania wobec pracownikéw z innych tytuléw niz
wynagrodzenia (konto 234)

6. pozostale rozrachunki nie uj¢te na kontach 201, 234 (konto 240)

7. odpisy aktualizujace naleznosci (konto 290)

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych poddawane sag okresowej

weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiegowania naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
przedawnionych lub nie§ciggalnych.

Inwentaryzacj¢ naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw oraz rozrachunkéw publiczno
prawnych przeprowadzac si¢ bedzie droga weryfikacji dokumentéw.

Weryfikacja dokumentéw polegaé bedzie na poréwnaniu danych w ksiggach rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami.

Pozostale naleznosci i zobowigzania inwentaryzuje si¢ drogg uzyskania pisemnych potwierdzes
prawidlowosci  stanéw  wykazanych ~w  ksiegach  rachunkowych  zgodnie

z wymogami ustawy o rachunkowosci.

Weryfikacji dokumentéw oraz pisemnych potwierdzen nie beda wymagane do drobnych
naleznosci i zobowigzan, ktére nie powoduja znaczacych znieksztalcehr wartodci majatku
i wyniku dziatalno$ci.

Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ i rozliczyé w ksiegach roku obrotowego,
ktérego dotyczyla inwentaryzacja rozrachunkéw.

Ewidencja szczegélowa do kont zespolu drugiego prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
wyodrgbnienie poszczegélnych rozrachunkéw, rozliczen, stanu naleznosci i zobowigzan.

Konto 201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug dziatalnosci podstawowe;j i inwestycyjne;.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 zapewnia mozliwo$é wydzielenia naleznosci

i zobowigzaf wedlug poszczegolnych kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére
ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznoséci i
zobowigzan. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowiazaf.

Typowe zapisy ksiggowe konta 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Strona Wn konta 201 Honto
przeciwstawne
1. Zaplata zobowigzan wobec dostawcow 101, 130, 135
2Faktura korygujgca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec| 080, 401, 402, 409,
dostawcow 851
3. Odpisanie zobowiazan (przedawnionych, umorzonych lub drobnych)
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- z tytutu odsetek

calosci lub w czgéci) od VAT naleznego

750
- Z pozostalych tytulow 760, 851
4 Przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych i pozostatych $rodkéow 760
trwatych
5. Réwnowartos¢ potraconej przy zaplacie zobowigzan kaucji 240
gwarancyjnych, ktérych rownowarto$¢ przelana zostata na
wyodrebniony rachunek sum depozytowych
6.Naliczone naleznosci od odbiorcéw z tytulu wymagalnych odsetek za 750
zwloke w zaplacie.

Strona Ma konta 201 K.onto
przeciwstawne

1. Zobowigzania z tytutu dostaw, robdt i ustug dotyczace:
- dzialalnosci eksploatacyjnej 013, 310, 400
- dzialalnosci inwestycyjne]j (warto$¢ brutto) 011, 080
- dziatalnosci funduszy ZFSS 013, 310, 851
- sum na zlecenie 240
- warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego rozliczeniu 275
2. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu odsetek i kar umownych:
- kary 240, 761
- odsetki za zwioke 240, 751
3. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych,
na ktére:
a) nie dokonano odpisu aktualizujacego 761,851
b) dokonano odpis aktualizujacy 290
4. Whplaty naleznos$ci oraz zaliczek od odbiorcéw 101, 130, 135
5.Wartos¢ naliczonego podatku VAT podlegajacego odliczeniu (w 225

Konto 221 — Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytutu dochodéw budzetowych,

ktérych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ksigguje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwrot nadptat
z tytutu dochod6éw nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu. Na stronie Ma ksieguje
si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy naleznosci.

Ewidencja szczegblowa do konta 221 prowadzona jest wg poszczegélnych dhuznikéw

uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowe;j.

Naleznosciami przypisanymi sg nalezno$ci z tytulu wplat gmin na dofinansowanie zadan

biezacych.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda, saldo Wn 221 - oznacza stan nalezmosci z tytulu

dochodéw budzetowych, saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu nadplat w dochodach.




Typowe zapisy ksiggowe konta 221 — , Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”

Strona Wn konta 221 K'onto
przeciwstawne
1. Nalezno$ci jednostki:
- za $wiadczone ustugi 750
- sprzedane srodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne, 750
materiaty
- ztytulu kar i grzywien 760
2. Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych lub 130, 101
orzeczonych do zwrotu
Strona Ma konta 221 K.onto
przeciwstawne
1. Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodow budzetowych:
- dokasy 101
- narachunek bankowy 130
2. Odpisy naleznosci dotyczacych dochodéw budzetowych 750, 760
3. Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych i nieistotnych 760

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 shuzy do rozliczen zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ przelewy pobranych dochodéw, a na stronie Ma na podstawie
sprawozdan Rb 27 S zrealizowane dochody. Konto 222 na koniec roku moze wykazywaé saldo Ma,
ktére oznacza stan zrealizowanych, a nie przelanych na rachunek budzetu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy ksi¢ggowe konta 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto
Strona Wn konta 222 przeciwstawne
1. Przelew pobranych dochodéw na rachunek budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego 130
Strona Ma konta 222 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie na podstawie okresowych lub rocznych sprawozdan RB 278
zrealizowanych dochodéw budzetowych. 800

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows wydatkow.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ zwrot dysponentowi niewykorzystanych s$rodkéw na
wydatki budzetowe, okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych
zrealizowanych wydatkow budzetowych jednostek.

Na stroniec Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe przelewy srodkéw budzetowych na pokrycie
wydatkéw budzetowych. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie wydatkéw jednostki, lecz niewykorzystanych i
niezwroconych do korica roku.
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Typowe zapisy ksiggowe konta 223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Strona Wn konta 223 K.onto
przeciwstawne
1. Zwrot niewykorzystanych $rodkéw na wydatki budzetowe. 130
2.0kresowe lub roczne przeniesieniec na podstawie sprawozdan 800
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych.
Strona Ma konta 223 Konto
przeciwstawne
1. Wplyw $rodkéw budzetowych na pokrycie wydatkéw budzetowych 130
Konto 224 -~ Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw

europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji. Na stronie Wn ujmuje si¢ wartosé
przekazanych dotacji a na stronie Ma warto§¢ dotacji uznanych za wykorzystane

i rozliczone. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie wartogci
przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢é niewykorzystanych

i nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane. Dotacje podmiotowe uznaje si¢ za wykorzystane i rozliczone w dacie ich
przekazania.

Typowe zapisy ksi¢gowe konta 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich”

Strona Wn konta 224 K.onto
przeciwstawne
1. Przelew przyznanych przez organ dotacji 130
Strona Ma konta 224 K.onto
przeciwstawne
1. Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 810
2.Zwrot niewykorzystanej dotacji 130

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panistwa i budzetami jednostek
samorzgdu terytorialnego z tytulu dotacji, zobowigzan podatkowych wiasnych i wynikajacych z
funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych, a takze rozrachunkéw z
tytutu podatku VAT z urzgdem skarbowym oraz rozliczen podatku VAT naliczonego oraz
naleznego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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- naleznosci od budzetu z tytuln funkcji platnika podatku dochodowego od o0séb
fizycznych,

- VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z Urzedem Skarbowym,

- naleznosci z tytulu nadplat w rozliczaniu z budzetami,

- zmniejszenie VAT naleznego (na podstawie faktur korygujgcych).

Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegdlnosci:

- zobowiazania z tytuhu naliczonych zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

- VAT nalezny naliczony od sprzedazy i czynnoSci zréwnanych ze sprzedaza
w wystawionych fakturach.

Réznice w zaokragleniu podatku odnoszone sa na konto 760 — ,Pozostale przychody
operacyjne”.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda - saldo Wn oznacza stan naleznosci od budzetéw, saldo
Ma - stan zobowigzan wobec budzetéw.

Typowe zapisy ksiegowe konta 225 — , Rozrachunki z budzetami”

Strona Wn konta 225 K.onto
przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu 130,13
2. Naleznosci z tytulu nadptat pracownikéw w podatku dochodowym od 231
0s6b fizycznych
3. VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujgcych dostawcéw 201
jesli w calosci lub czesci podlega odliczeniu.
4.Przeksiggowanie w  nastgpnym roku podatku  naliczonego 221
niezwrdconego do korica roku na wydatki
Strona Ma konta 225 K.onto
przeciwstawne
1. Naliczone zobowigzania podatkowe obcigzajace koszty lub fundusze 229, 400, 851
2. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytulu zwloki w zaplacie 080, 750, 851
zobowiazan
3. VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych faktur VAT, 201, 221
faktur korygujacych, faktur wewnetrznych
4. Przeksiggowanie VAT naliczonego, lecz nie podlegajacego zwrotowi i| 080, 013, 400, 851
odliczeniu od VAT naleznego
5. Naliczony i potracony na listach plac podatek dochodowy od osob 231
fizycznych
6. Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji wiadz 760
skarbowych

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych , a w szczegélnosci z tytulu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych .

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma ksigguje si¢ zobowigzania z tytulu skladek, otrzymane wplaty i zmniejszenia
naleznosci.

26



Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie:
¢ zasitki finansowane przez ZUS ujete w listach plac,
e wyplaty Swiadczen ZUS,
e przelewy skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.
Na stronie Ma konta 229 ksieguje sie:
- naliczone skladki na FUS i Fundusz Pracy finansowane przez pracodawce,
- skladki na FUS oplacane przez pracownika w drodze potrgcenia na listach plac,
- zwrot nadplaconych sktadek,
- naliczone odsetki za zwloke w zaplacie skladek.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna umozliwi¢ ustalenie naleznogci

izobowigzan wg tytutéw rozrachunkéw z jednoczesnym wskazaniem tytuléw tych
rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn - stan nalezno$ci z tytulu pozostatych
rozrachunk6w publicznoprawnych, saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy ksiegowe konta 229 — , Pozostale rozrachunki publiczno — prawne”

Strona Wn konta 229 Konto
przeciwstawne
1. Przelewy skladek ZUS 130, 135
2.Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ujetych na listach 231
wynagrodzen
3. Wyptaty swiadczen ZUS nie objetych lista wynagrodzen 101, 130,135
Strona Ma konta 229 K.onto
przeciwstawne

1. Naliczone sktadki placone przez pracodawce na ZUS , FP oraz 405.851.240
PFRON T

2. Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych 760, 851, 853
3. Sktadki na ubezpieczenia spoleczne optacane przez pracownika 231
w drodze potracen na listach plac

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyplat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen oraz z tytulu
zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.

Na koncie 231 ksigguje si¢ wszystkie wynagrodzenia i zaliczone do nich §wiadczenia w naturze
nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytuléw, bez wzgledu na to z jakich
srodkéw sg finansowane.

Do wynagrodzen danego okresu sprawozdawczego zalicza si¢ wynagrodzenia za czas
przepracowany lub za prace wykonang w danym okresie, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz
wyplacone nagrody z zakltadowego funduszu nagrdd, jak réwniez zasitki chorobowe pokrywane
przez zaklad.

Na stronie Wn konta 231 prowadzi si¢ ewidencje:
- wyplat wynagrodzen,
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- potracen obcigzajacych pracownika dokonanych z naliczonych w licie wynagrodzen.,
- wyplat zasitkéw ZUS naliczonych na li$cie wynagrodzen,
- odpisanie zobowigzan przedawnionych.

Na stronie Ma konta 231 ksigguje sie w szczegdlnoscei:
- naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty,
- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,
- naliczone zasilki rodzinne i chorobowe finansowane przez ZUS,
- przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen.

Ewidencj¢ analityczng do konta 231 stanowia imienne karty wynagrodzen. Jest ona prowadzona
w taki sposéb, ze umozliwia ustalenie podstawy do naliczania zasitkéw, emerytur, rent oraz
podatkéw. Konto 231 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn - stan naleznosci
z tytutu nadptaconych wynagrodzeni, wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia; saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu nie wyptaconych wynagrodzen lub innych §wiadczen.

Typowe zapisy ksiggowe konta 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™

Strona Wn konta 231 K.onto
przeciwstawne
1. Wyplata wynagrodzen zasitkow chorobowych, zasitkéw rodzinnych
oraz nagrod z zakladowego funduszu nagréd i ekwiwalentéw ujetych
na listach plac:
. 101
- gotodwke z kasy 130. 131. 135
- przelewem na konta osobiste pracownikow >
2. Potracenia dokonane na liscie plac z tytuhu:
- grupowe ubezpieczenie, splata pozyczek do Pracowniczej Kasy 240
Zapomogowo-Pozyczkowej 1 inne
- skladki na ubezpieczenia spoleczne placonych przez 279
pracownika z wlasnych $rodkéw
- zwrot pozyczki na fundusz socjalny 234
- podatku dochodowego od 0séb fizycznych 275
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikéw 734
Strona Ma konta 231 K_onto
przeciwstawne
1. Naliczone w liscie ptac wynagrodzenia brutto 404, 080, 240 (sumy
na zlecenie), 851
2. Zmniejszenie naliczen podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 225
3. Naliczone zasitki rodzinne i inne, ktére pokrywa ZUS wyplacone na
podstawie listy ptac 229
4. Przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzefi 240

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzarn wobec pracownikéw z innych tytutow
niz wynagrodzenia np. pobrane do rozliczenia zaliczki, pozyczki z funduszu socjalnego.

Do konta 234 prowadzona jest ewidencja analityczna (imienna) dla poszczegélnych

pracownikéw z pobranych zaliczek oraz naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoboréw
i szkod.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
naleznosci 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytuléw rozrachunkéw. Konto
234 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn - stan naleznosci, roszcze od pracownikéw;

saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Typowe zapisy ksiggowe konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Strona Wn konta 234 K.onto
przeciwstawne
1. Wyplata zaliczek i splata zobowigzan:
- z kasy 101
- z rachunkéw bankowych 130’ 131, 135, 139
2. Naleznosci z tytutu $wiadczen odplatnych dziatalnosci ZFSS 851
3. Wyplaty pozyczek z ZFSS 101,135
4. Naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS 851
5. Naleznosci z tytulu niedoboréw i szkdd, roszczenia sporne 240
Strona Ma konta 234 K.onto
przeciwstawne
1. Wydatki pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki (zarachowane 080, 401-409
bezposrednio w koszty) 851, 310
2. Wplata niewykorzystanych zaliczek oraz naleznosci od pracownikéw:
- dokasy 101
- na rachunki bankowe 130’ 135
3. Naleznosci od pracownikéw potracone na liScie wynagrodzen 231
4. Skierowanie roszczen do sadu 240

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nie objete ewidencja
na kontach 201, 225, 231, 234, a w szczegdlno$ci:

- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, zabezpieczenia),

- nadwyzki i niedobory oraz rozliczenia z tytulu niedoboréw i szkéd oraz nadwyzek

w skladnikach majatkowych,

- pozostale potragcenia w liscie ptac np. dobrowolne ubezpieczenie na zycie itp.,

- roszczenia sporne,

- bledy i korekty w wyciagach bankowych (mylne przelewy).

Ewidencj¢ analitycznag prowadzi sie wg tytuléw poszczegdlnych rozrachunkéw
z uwzgl¢dnieniem dziatalnosci, z ktérymi sg zwigzane. Ewidencja szczegélowa do konta 240
powinna umozliwia¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczeti i rozliczen z poszczegdinych tytuldw
i z poszczegblnymi kontrahentami. Konto 240 moze mie¢ dwa salda: saldo Wn - oznacza stan
naleznosci i roszczen z tytutu rozrachunkéw, saldo Ma - stan zobowigzan.
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Typowe zapisy ksiggowe konta 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Strona Wn konta 240 K.onto
przeciwstawne

1.Wyplata §rodkow 101,135

2. Faktury, rachunki za ustugi dotyczace sum na zlecenie 201, 234

3. Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie 231

4. Przelew potracen z listy plac 130

5. Sktadki na FUS i FP naliczone od wynagrodzen z sum zleconych 229

6. Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, sum depozytowych 101, 139, 131
7.Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS (emerytom, rencistom) 101, 135

8. Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS 851

9. Niedobory, szkody w sktadnikach majatkowych

101,011,013,020,310

7. Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
8. Bledy w wyciagach bankowych i ich korekty 130,135
Strona Ma konta 240 K‘onto
przeciwstawne

1.Wplacone sumy na zlecenie: sumy depozytowe (wadia, zabezpieczenia) 101, 130,135
2. Zobowigzania z tytulu potracen na listach plac innych niz budzet i 231
ZUS
3. Zaciagnicte pozyczki krotkoterminowe 130, 135
4. Ujawnione nadwyzki:

- gotowki w kasie 101

- materialow 310

- pozostatych srodkéw trwatych 013

- inwestycji 080

5. Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych

130, 131, 135

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i
ich zwroty. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat. Konto 245

moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Typowe zapisy ksiggowe konta 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Strona Wn konta 245 K'onto
przeciwstawne
1.Kwoty wyjasnionych wplat naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 221,.,7”
2. Zwroty wyjasnionych wptat kwot naleznosci z tytutu dochodéw 130
budzetowych
3. Niewyjasniony do konca roku wptyw (przelew na rachunek 130
pomocniczy)*
Strona Ma konta 245 K.onto
przeciwstawne
1.Kwoty niewyjasnionych wplat 130
2.Wplyw do wyjasnienia (niewyjasniony do konca roku)** 130

*Operacja dotyczy rachunku bankowego podstawowego
** Operacja dotyczy rachunku bankowego pomocniczego
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Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoéci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosci watpliwych
i naleznodci z tytulu odsetek przypisanych, ale nie wptaconych , a takze wartoéci przypisanych
naleznosci z tytuhu pozostatych przychodéw operacyjnych, ktére nie zostaly wplacone do dnia
bilansowego.
Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaplacone
w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za nie$ciggalne.
Odpisy aktualizujgce dokonuje si¢ w odniesieniu do nalezno$ci watpliwych wymienionych
w art. 35b ustawy o rachunkowosci.
Konto 290 moze wykazywa¢ salo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych
naleznosci oraz warto$¢ odsetek naleznych, a jeszcze niezaplaconych przez kontrahentéw
jednostki do dnia bilansowego.
Odpiséw aktualizujgce naleznosci koryguja (zmniejszajg) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktorych te odpisy dokonano i dlatego ewidencja szczegélowa do konta 290
powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujagcych warto$¢ poszczegblnych naleznosci
wedtug tytutéw i kontrahentéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Strona Wn konta 290 K.onto
przeciwstawne
1.Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaplats. 760, 750,851

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz z 201, 221, 234, 240
odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych

Strona Ma konta 290 K.onto
przeciwstawne
1.0dpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci: 751,761, 851
2. Nadwyzka roszczenia z tytulu niedoboru ponad warto$é bilansowa 240
brakujacych sktadnikéw.
3. Przypis zasadzonych naleznoéci z tytulu kosztoéw postepowania i odsetek | 201, 221, 234, 240

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

Konta zespolu 3 przeznaczone sa do ewidencji zapaséw rzeczowych aktywéw obrotowych
i rozliczenia zakupu materialow i towar6w oraz ustug.

Do materialéw zalicza si¢ nabyte materialy podstawowe i pomocnicze przeznaczone
do zuzycia na wlasne potrzeby jednostki. Zakupy materialébw ujmowane sa w ksiggach
rachunkowych wg rzeczywistych cen nabycia. Cena jednostkowa zakupionych materialéw
w ewidencji analitycznej (karty iloSciowo-wartosciowe) wykazywana jest brutto (nie jest
pomniejszana o podatek VAT).

W przypadku uszkodzenia, zepsucia lub innych przyczyn dokonuje sie¢ nowej wyceny
szacunkowej i ujmuje si¢ w dalszej ewidencji, a roznice z tytulu obnizenia wartosci zalicza sie
do pozostatych kosztow operacyjnych.

Na ostatni dziefh roku obrachunkowego przeprowadza si¢ inwentaryzacje materialéw zgodnie
z instrukcja inwentaryzacyjna. Wartoscig zinwentaryzowanych towaréw zmniejsza sie koszty
roku obrotowego.
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Konto 300 — Rozliczenie zakupu

Konto 300 Rozliczenie zakupu shuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towardw,
robét i ustug wszystkich rodzajow dzialalnosci, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci
zafakturowanych zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug wplaconych dostawcom na podstawie
zawartych uméw. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ faktury i rachunki dostawcéw obejmujace
wplacone zaliczki a na stronie Ma warto$¢ wykonanych i zafakturowanych dostaw, ustug. Konto
300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zafakturowanych zaliczek wptaconych
na przyszle dostawy lub ushugi, a saldo Ma stan dostaw, robét i ustug niefakturowanych do dnia
bilansowego. Saldo Wn konta 300 przedstawiajace wartosci niematerialne i prawne zakupione
lecz nie przekazane do korica roku do uzywania prezentuje si¢ w bilansie w pozycji Wartosci
niematerialne i prawne. Saldo Ma konta 300 przedstawiajgce koszty grudnia zafakturowane w
styczniu prezentuje si¢ w bilansie w pozycji Zobowigzania wobec dostawcow.

Typowe zapisy ksiggowe konta 300 — ,.Rozliczenie zakupu™

Strona Wn konta 300 Konto
przeciwstawne
1. Faktura na zaliczke 201
2. Faktura za zakupiong warto$¢ niematerialng i prawng nie przekazana 201
do konca roku do uzywania
3. Faktura za zakupiony pozostaly srodek trwaly nie przekazany do konca 201
roku do uzywania
Strona Ma konta 300 Konto
przeciwstawne
1.PK —rozliczenie kosztu grudnia pod data konca roku 080, ,.4”
2.Przyjecie do uzywania warto$ci niematerialnej i prawnej 020
3.Przyjecie do uzywania pozostalego srodka trwalego 013

Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw wlasnych, znajdujacych si¢ w magazynie.

Ewidencja analityczna zapaséw magazynowych ujmowana jest w cenach jednostkowych brutto
wg otrzymanych faktur.

Na stronie Wn konta 310 ewidencjonuje si¢ przychdd materialéw, na stronie Ma rozchdd. Konto
moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto§¢ zapas6w materiatow.

Dokumentem stwierdzajacym rozchéd materialéw sg wewngtrzne protokoly (zestawienia)
zuzycia materialow.

Inwentaryzacja zapaséw materialowych objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows i ilociows
przeprowadzana jest na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.

Nie prowadzi si¢ magazynu materialéw biurowych i dokumentacji z nim zwigzanej.

Ewidencjg magazynowsa nie obejmuje si¢ srodkow czystosci.
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Typowe zapisy ksiggowe konta 310 — ,,Materialy”

Strona Wn konta 310 K.onto
przeciwstawne
1. Przych6d materiatow 101, 201
2. Nadwyzki zapaséw w magazynie 240
3. Nieodplatne otrzymanie materialéw 760
4. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku warto§é materialéw, 401, 080, 851
ktdre byly rozchodowane a nie zuzyte
Strona Ma konta 310 K.onto
przeciwstawne
1. Rozchéd materialéw przeznaczonych do zuzycia. 401, 080, 851
2. Nieodplatne przekazanie 761
3. Obnizenie cen ewidencyjnych zapaséw 340

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ROZLICZENIE

Konta zespotu 4 shuzg do ewidencji kosztéw prostych wedlug rodzaju. Na stronie Wn ksigguje
si¢ wszystkie poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenia poprzednio ujetych kosztéw oraz
przeniesienie salda kosztow wystepujacego na koniec roku.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podziatek Kklasyfikacji budzetowej oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoséci. Konto

zespotu ,4” moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztow.

Saldo konta ,,4” przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych
1 warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych stopniowej amortyzacji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma ewentualne
korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy. W ciagu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
kosztéw amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku. W koncu roku saldo konta 400
przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy konta 400 — ,,Amortyzacja”

Strona Wn konta 400 K.onto
przeciwstawne
1. Odpisy amortyzacyjne dokonywane wediug stawek amortyzacyjnych 071
od srodkéw trwatych i wartoci niematerialnych i prawnych
Strona Ma konta 400 K_onto
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku obrotowego kosztéw amortyzacji na 860
wynik finansowy

33




2. Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw 071
amortyzaciji.

Kontoe 401 — Zuzycie materialéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i wyposazenia oraz energii.
Nie ujmuje si¢ na nim materialéw i energii zuzytych w dziatalnosci socjalnej i inwestycyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty zuzycia oraz niedobory i szkody, a po stronie Ma konta w

szczeg6lnosci zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz nadwyzki materiatéw. W koncu roku
saldo konta 401 przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy ksiggowe konta 401 — ,, Zuzycie materialow i energii”

Strona Wn konta 401 Konto
przeciwstawne
1. Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych 072
§rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych
w 100% w chwili zakupu (w cenie nabycia nie wyzszej niz 3500 zt)
2. Materiaty wydane do zuzucia bezposrednio z zakupu 201
3. Niedobory i szkody materialéw uznane za niezawinione, zwickszajgce 240
koszty
4. Zuzycie energii wedlug faktur 201
5. Korekta zwigkszajaca koszty 201
Strona Ma konta 401 K’onto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztow z tytulu korekt 201
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow (31 XII) 860
3. Nadwyzka materialdw uznana za zmniejszajacg koszty 240

Konto 402 — Uslugi obce

Konto 402 stluzy do ewidencji kosztow ushug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
operacyjnej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ushug

natomiast na stronie Ma ich zmniejszenia wynikajace z faktur korygujacych. W konicu roku
saldo konta 402 przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy ksiegowe konta 402 — ,,Ushugi obce”

Strona Wn konta 402 K.onto
przeciwstawne
1. Odebrane ushugi wedtug faktur lub rachunkéw 201
2. Korekta zwiekszajaca koszty bezposrednio z zakupu 201
Strona Ma konta 402 K_onto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztéw z tytutu korekt 201
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow (31 XII) 860
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Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym. Na stronie Wn konta
wjmuje si¢ zaplacone lub naliczone podatki i optaty a na stronie Ma konta ich zmniejszenie oraz
przeniesienie na koniec roku rocznej sumy kosztéw z tytulu podatkéw i optat. Na koniec roku
obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn konta 860. Na koncie tym nie ujmuje sie oplat
ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majacych charakter sankcji, ktére ujmuje si¢ na koncie
761.

Typowe zapisy ksiggowe konta 403 — ,,Podatki i oplaty”

Strona Wn konta 403 K_onto
przeciwstawne
1. Podatki i oplaty — zaptacone lub naliczone 101,130,225
Strona Ma konta 403 K.onto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat 201,225
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow (31 XII) 860

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za prace
(pienigznych i w naturze). Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote wynagrodzen

z wartoscig przystugujacych $wiadczefn w naturze a na stronie Ma ksigguje sie korekty
zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto. Na koniec roku obrotowego saldo
konta przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy ksiggowe konta 404 — . Wynagrodzenia”

Strona Wn konta 404 Konto
przeciwstawne
1. Naliczone wynagrodzenia lacznie z wartoscia przystugujacych 231
Swiadczef w naturze zaliczanych do wynagrodzen
Strona Ma konta 404 K_onto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie z tytutu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzen 231
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw (31 XII) 860

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytulu ubezpieczen
spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczef na rzecz pracownikéw i o0séb zatrudnionych na
podstawie réznych uméw. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naliczone koszty a na stronie Ma
zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw. Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi
si¢ na konto 860. Konto posiada rozwinigcie analityczne na:

- Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw

- Inne swiadczenia finansowane z budzetu
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Typowe zapisy ksiggowe konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Strona Wn konta 405 K.onto
przeciwstawne
1. Naliczone sktadki na: 229
- ubezpieczenia spoleczne
- Fundusz Pracy
- PFRON
2.Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 130,240
3.Oplaty za udzial w szkoleniach, konferencjach 201, 240, 234
4.0dprawy z tytulu wypadkéw przy pracy wyplacone lub naliczone 101, 130, 231
Strona Ma konta 405 K.onto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztoéw uprzednio ujetych 229
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw (31 XII) 860

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dzialalnoéci podstawowej, ktére nie sg
ujmowane na kontach 401-405. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Typowe zapisy ksiggowe konta 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Strona Wn konta 409

Konto
przeciwstawne

1. Zwroty kosztow za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan
stluzbowych zwrécone lub naliczone

101, 130, 231

2. Koszty podrozy stuzbowych zwrdcone lub naliczone

101, 130, 234, 240

3. Koszty reprezentacji i reklamy poniesione lub naliczone 101,130,201, 234,240
4. Inne koszty zaptacone lub naliczone 101, 130, 201
Strona Ma konta 409 K.onto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych wl?, 27
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw (31 XII) 860

Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ewidencji kosztéw rozliczanych w innych okresach niz je poniesiono,
w korespondencji z kontem 640. Saldo konta 490 wyraza zmiang (zwigkszenie lub zmniejszenie)

rozliczen migdzyokresowych kosztow.
Pod datg 31 XII saldo konta 490 przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy ksiggowe konta 490 ,,Rozliczenie kosztéw”

Strona Wn konta 490 Konto
przeciwstawne
1. Koszty rozliczane w czasie poniesione w poprzednich okresach 640
2. Przeksiggowanie salda na koniec roku obrachunkowego 860
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Strona Ma konta 490 K.om?ﬂ
przeciwstawne
1. Koszty poniesione w danym okresie, a rozliczane w nastepnych 640
okresach
2. Przeksiegowani salda debetowego wystepujacego na koniec roku. 860

ZESPOL, 6 - PRODUKTY

Konto 640 — Rozliczenia miedzvokresowe kosztow

Konto 640 shuzy do ewidencji kosztéw rozliczanych w przyszlych okresach.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne obejmuja t¢ cze$¢ kosztéw poniesionych w danym okresie,
ktére dotycza dziatalnosci przysziych okreséw i nie powinny wptywaé na wynik finansowy
biezacego okresu.

Do rozliczen miedzyokresowych czynnych zaliczamy:

- zakup prenumeraty,

- ubezpieczen majatkowych platnych za kilka lat z gory,

- czynsze za najem lokali i dzierzawy platne z gory za kilka okreséw sprawozdawczych.

Ewidencje szczegblowa do konta 640 prowadzi si¢ wedtug tytutéw rozliczen mi¢dzyokresowych
kosztoéw z podziatem na rozliczenia czynne i bierne.

Konto 640 moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza koszty przysztych okreséw i jest
ujmowane w aktywach bilansu, a saldo Ma wyraza prawdopodobne przyszle zobowigzania
zwigzane z dzialalnoscia biezacego okresu, ktére wykazuje si¢ w pasywach bilansowych.

Typowe zapisy ksiggowe konta 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Strona Wn konta 640 K.onto
przeciwstawne
1. Koszty poniesione w danym okresie, a rozliczane w przysztych 490
okresach
Konto
Strona Ma konta 640 .
przeciwstawne
1. Odpisanie kosztow rozliczonych w czasie w czesci obciazajacej straty 490/761*

*zapis réwnolegly na podanych kontach

ZESPOL 7 — ,PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA”

Konta zespolu 7 przeznaczone sg do ewidencji zwigzanych z dzialalnoscig podstawows,
a w szczeg6lnosci do ewidencji:

- przychodéw ze sprzedazy — konto 720,

- przychodéw i kosztow operacji finansowych — konto 750,

- pozostalych przychodow i kosztéw operacyjnych — konto 760.

Przychody ewidencjonowane sa wg podzialek klasyfikacji budzetowej na podstawie planéw
finansowych (ewidencja analityczna przychodéw) oraz stosownie do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci.
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Konto 720 — Przvchody z tvtulu dochodéw budzetowvch

Konto 720 stuzy do sluzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy z tytwlu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
ymuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja analityczna do konta
zapewnia wyodrebnienie przychodéw wedlug pozycji planu finansowego. W korficu roku
obrotowego osiagnigte przychody przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

Typowe zapisy ksiggowe konta 720 — ,.Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Strona Wn konta 720 ot
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow 860
2. Odpisy nalezno$ci z tytulu podatkow i oplat 221
3. Nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadplaty 221
podatku
Strona Ma konta 720 K.onto
przeciwstawne
1.Przypis przychodu z tytulu dochodéw budzetowych 221
2. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartalu 221
3. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych wplacone na rachunek 130
bankowy (nieprzypisanych uprzednio na koncie 221)

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Do przychod6éw z operacji finansowych zalicza si¢ przychody z tytuhu:

a) posiadania udziatéw i akcji w innych jednostkach (dywidendy),

b) sprzedazy papieréw wartosciowych,

c) odsetek od naleznosci za zwloke w zaplacie,

d) oprocentowania lokat terminowych (za wyjatkiem oprocentowania funduszy specjalnych

i sum obcych).

Ewidencja analityczna do konta zapewnia wyodrgbnienie przychodéw wedlug klasyfikacji
budzetowej oraz rodzaju. W korcu roku obrotowego osiagniete przychody przenosi sig na konto 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy ksiggowe konta 750 — ,,Przychody finansowe”

Strona Wn konta 750 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw finansowych 860
Strona Ma konta 750 K.onto
przeciwstawne
1. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
- przypisanych jako naleznosci 721
- wplaconych do kasy Ilub na rachunek bankowy 101, 130
(nieprzypisanych uprzednio na koncie 221)
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2. Odsetki od naleznosci naliczone za dany rok obrotowy 130, 240
3. Oprocentowanie wiasnych srodkéw na rachunkach bankowych 130
4.Dodatnie réznice kursowe naliczone na koniec kwartatu 101,130,201,240

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty z tytulu operacji finansowych w szczegélnosci
wartos¢ sprzedanych udzialéw, akcji i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji,
odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke¢ w zaplacie zobowigzaf, z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwale w budowie, odpisy aktualizujagce warto$é naleznosci z tytutu
operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw
warto§ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajagcych $rodki trwate w budowie.
Ewidencja analityczna do konta zapewnia wyodrebnienie kosztéw wedlug klasyfikacji
budzetowej oraz rodzaju.

W koncu roku obrotowego osiggnigte koszty przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy ksiggowe konta 751 — , Koszty finansowe”

Strona Wn konta 751 K.onto
przeciwstawne
1. Ujemne rdéznice kursowe 101,130,201,240
2.0dpisy aktualizacyjne naleznosci dotyczace przychodéw finansowych 290

3.Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w| 201,225,229,240
terminie zobowigzan

Strona Ma konta 751 K_onto
przeciwstawne
1.Przeniesienie na koniec roku kosztéw finansowych 860
2. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty Roézne konta

uprzednio uznane

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 shuzy do ewidencji pozostatych przychodéw niezwigzanych bezposrednio

z podstawowa dziatalno$cig jednostki. W szczegdlnosci na koncie 760 ujmuje sie:

na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialéw, srodkéw trwalych, srodkéw trwatych
w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,
nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, odpisane przedawnione zobowigzania, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub
ktére wystapily incydentalnie. W koricu roku obrotowego osiagnigte przychody przenosi si¢ na konto
860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy ksiggowe konta 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Strona Wn Kkonta 760 K_onto
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku osiagni¢tych pozostatych przychodéw 860
operacyjnych
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Strona Ma konta 760

Konto
przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie

Konta zespolu 112

2. Otrzymane odszkodowania, kary i grzywny oraz wczeéniej odpisane
naleznosci

Konta zespotu 112

3.0dpisanie przedawnionych zobowiazan

201,231,234,240

losowymi objete ubezpieczeniem

4. Otrzymane nieodplatnie z tytutu darowizny pozostale $rodki trwate 013
5.0dpisanie réwnowartosci catosci lub czgéci uprzednio dokonanego 290
odpisu aktualizacyjnego warto$¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich

dokonania

6.Przyznane odszkodowanie za straty spowodowane zdarzeniami 240

Konto 761 — Pozostale koszty operacyine

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawows dziatalnoscia
Jednostki. Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢: zaptacone odszkodowania, kary i grzywny, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujgce naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego, nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,
koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie. Na koniec roku konto 761 nie

wykazuje salda.
Typowe zapisy konta 761 — , Pozostale koszty operacyjne”
Strona Wn konta 761 K.onto
przeciwstawne
1. Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania 130,240
spornego zwiazanego z dziatalno$cia operacyjna
2 Niezawinione niedobory aktywdw obrotowych 240
3.0dpisane, przedawnione, umorzone nalezno$ci inne niz zwigzane z 201,234,240
przychodami finansowymi lub funduszami celowymi jezeli wczesniej nie
dokonano odpisu aktualizujacego.
4 Nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe 310
5.Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych 201,231,240
Strona Ma konta 761 K.onto
przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostale koszty|130,201,225,234,240
operacji
2.Przeniesienie na koniec roku pozostalych kosztdw operacyjnych 860

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu 8 przeznaczone sg do ewidencji:
- funduszu zasadniczego jednostki - konto 800,
- ustalenie wyniku finansowego - konto 860,

- funduszy specjalnego przeznaczenia, tj. zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych -

konto 851.
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Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 sluzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich

Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwigkszenia.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Ewidencja analityczna pozwala wyodr¢bni¢ fundusz jednostki, fundusz $rodkéw trwatych,

fundusz $§rodkéw trwatych w budowie

Typowe zapisy ksiggowe konta 800 — ,,Fundusz jednostki”

Strona Wn konta 800 K.onto
przeciwstawne
1. Ujemny wynik finansowy roku ubieglego (ksicgowany w ksiegach 860
rachunkowych roku nastgpnego pod date przyjecia sprawozdania
finansowego)
2. Przeksiggowanie pod datg sprawozdania zrealizowanych przez 222,130
jednostke dochodéw budzetowych ( ksiegowanie pod datg
miesiecznego lub rocznego sprawozdania budzetu)
3. Przeksiegowanie przekazanych w danym roku dotacji budzetowych 810
oraz srodkow budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie
inwestycji (pod data 31 grudnia)
4. Wartos¢ netto srodké6w trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek 011
zuzycia (warto§¢ nieumorzona)
5. Nieodplatne przekazanie:
- Srodkow trwalych (warto$¢ nieumorzona) 011
- inwestycji (§rodkéw trwatych w budowie) 080
6. Umorzenia podstawowych §rodkéw trwatych oraz wartosci 071
niematerialnych i prawnych naliczane stopniowo wg stawek
7. Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej srodkéw trwatych na skutek 011
aktualizacji ceny (wartos¢ netto)
Strony Ma konta 800 K‘onto
przeciwstawne
1. Dodatni wynik finansowy roku ubieglego 860
2.Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych (ksiggowanie 223
pod datg miesi¢cznego lub rocznego sprawozdania budzetu)
2. Réwnowarto$¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na 810
finansowanie inwestycji wlasnych
3. Otrzymanie nieodplatnie od innych jednostek:
- Srodkéw trwatych (wg wyceny) 011
- inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazania) 080
4. Zwigkszenie wartodci $rodkéw trwatych na skutek aktualizacji 011
(warto$¢ brutto)

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europeijskich oraz srodki z

budzetu na inwestycije

Konto 810 shuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji uznanych za wykorzystane lub
rozliczone dotacji przekazanych z budzetu oraz réwnowartosci wydatkéw dokonanych
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na finansowanie wlasnych $rodkéw trwalych w budowie (inwestycji). Na stronie Wn konta
uwmuje si¢ dotacje przekazane oraz réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych na finansowanie
srodkéw trwalych w budowie (inwestycji), zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych a na stronie Ma przeksiegowanie w koficu roku obrotowego salda
konta.

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy konta 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
$rodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Konto
Strona Wn konta 810 przeciwstawne
1.Ré6wnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie $rodkéw 800
trwatych w budowie (inwestycji), zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
2.Uznanie dotacji za wykorzystang lub rozliczong ( celowe i 224
przedmiotowe)
3. Przelew dotacji podmiotowej 130
Strona Ma konta 810 K.onto
przeciwstawne
1.Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji przekazanych w 800
ciggu roku i réwnowartosci $rodkéw budzetowych wydatkowanych na
finansowanie §rodkéw trwatych w budowie (inwestycji), zakupu $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przyvchodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowigzania.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia przychodéw przysztych okreséw a na stronie Ma konta
przypis przychodéw wymagalnych w przysztych latach. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére
oznacza stan przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw.

Typowe zapisy ksiggowe konta 840 — , Rezerwy i przychody przysztych okresow”

Konto
przeciwstawne
1.Zarachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychodéw ze 720,750, 760
sprzedazy lub dotacji danego okresu.

Strona Wn konta 840

Strona Ma konta 840 K.onto
przeciwstawne
2. Przypisanie dlugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych 226

zaplacie w latach nastepnych

Konto 851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnvch

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych .

42



Zasady wykorzystania srodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych okreslone sg
w regulaminie zakladowym. Srodki funduszu socjalnego w caloéci przeznaczone s3 na
finansowanie dziatalno$ci socjalnej pracownikéw i ich rodzin.

Wszystkie zwigkszenia zakladowego funduszu §wiadczef socjalnych ksiegowane sa na stronie

Ma konta 851, za$ zmniejszenia funduszu i koszty dzialalno$ci ujmowane sg po stronie Wn
konta 851.

Konto 851 moze wykazywaé tylko saldo kredytowe, ktére oznacza stan funduszu bedacego
w dyspozycji jednostki.

Typowe zapisy ksiggowe konta 851 — ,,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Strona Wn konta 851 K.onto
przeciwstawne
1. Koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscig socjalna:
- zaplacone (rachunki za kolonie, wczasy, zapomogi itp.) 101, 135
- ujete jako zobowigzania z tytulu ustug 201
- zwroty pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich kosztéw 734
2. Koszty z tytutu:
- zaptaconych kar, odsetek za nieterminows zaplate 135
- przedawnienie lub odpisanie naleznosci 201, 234, 240
Strona Ma konta 851 K.onto
przeciwstawne
1. Wplyw $rodkdéw na rachunek bankowy 135
2. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe 234
3. Przychody z tytutu oplat za §wiadczone ustugi:
- wplacone 101, 135
- przypisane jako nalezno$ci 234, 240
4. Przychody z tytulu otrzymanych lub naleznych odszkodowan i kar 101, 135, 240

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje si¢ na stronic Wn konta 860 sume
poniesionych kosztéw, a na stronie Ma konta 860 sume uzyskanych przychodéw.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate,
saldo Ma — zysk.

W roku nastgpnym saldo konta 860 przeksiegowuje si¢ pod data przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800 — ,,Fundusz jednostki”.

Typowe zapisy ksiggowe konta 860 — ,,Wynik finansowy”

Strona Wn konta 860 K.onto
przeciwstawne
2. Ustalenie wyniku w konicu roku obrotowego i przeniesienie kosztéw| Odpowiednie konta
dzialalnosci (wedlug rodzaju) pod data 31 grudnia. zespohu 4i7
3. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty (pod 800
data przyjecia sprawozdania finansowego)
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Strona Ma konta 860 K.onto
przeciwstawne
1. Ustalenie wyniku finansowego w konicu roku obrotowego i| Odpowiednie konta
przeniesienie przychodéw pod data 31 grudnia. zespolu 7
2. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly (pod 800
datg przyjecia sprawozdania finansowego)

KONTA POZABILANSOWE

Konta pozabilansowe prowadzone sg na zasadzie jednostronnego zapisu.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto sluzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami" prowadzona powinna by¢
z podziatem na jednostki, ktérych dotycza wylgczenia i z podzialem na poszczegdlne elementy
lacznego sprawozdania. W celu zbilansowania obrotéw strony Wn i Ma konta zamieszcza si¢ po
sporzadzeniu sprawozdania finansowego pod data 31 grudnia dodatkowy zapis na stronie Wn
lub Ma w kwocie odpowiadajacej wysokosci salda konta 976.

Dla potrzeb sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego na koncie 976 wzajemne
wylgczenia migdzy jednostkami ujmowane sa na podstawie informacji przekazywanych przez
poszczegdlne jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego objete sprawozdaniem jednostki
samorzadu terytorialnego. Konto nie wykazuje salda, poniewaz stan naleznosci podlegajacych
wylaczeniu w lacznym bilansie oraz zmniejszen w lacznym zestawieniu zmian w funduszu musi
by¢ taki sam, jak stan zobowigzan i zwigkszef funduszu podlegajacych wylaczeniu w tacznym
bilansie i tagcznym zestawieniu zmian w funduszu.

Konto 980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 prowadzona jest wedlug szczegélowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ zatwierdzony plan wydatkéw budzetowych i jego korekty
(zmniejszenia zapisem ujemnym a zwigkszenia zapisem dodatnim) na stronie Ma réwnowarto$é
zrealizowanych wydatkéw budzetu, warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do
realizacji w roku nastgpnym, warto$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku

Konto 981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Ewidencja szczegélowa do konta 981 prowadzona jest wedtug szczegétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn ksigguje si¢ zatwierdzony plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych na stronie Ma réwnowarto$¢ zrealizowanych
niewygasajacych wydatkéw budzetowych i warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw w czesci
niezrealizowanej lub wygastej. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ réwnowarto§¢ dokonanych w danym roku budzetowym
wydatkéw budzetowych i réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beds obciazaty
wydatki roku nastgpnego, réwnowarto$§¢ wydatkéw niewygasajacych zrealizowanych w danym
roku ze srodkéw zgromadzonych na rachunku srodk6w niewygasajgcych.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezacego roku oraz
ujetych w palnie na dany rok wydatkéw niewygasajacych z poprzedniego roku.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodr¢bnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Obroty strony Ma konta 998 ujmuje si¢ w sprawozdaniu rocznym Rb -28S.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rtéwnowarto§¢ zaangazowania wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ zaangazowania
wydatkéw budzetowych lat przysziych.

WYKAZ KONT KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ ICH POWIAZANIA Z KONTAMI
KSIEGI GEOWNEJ

Dla kont bilansowych

Konto 011 — ,,Srodki trwale”
¢ konta analityczne wg grup srodkéw trwatych

* ksigge inwentarzowa prowadzong technikg komputerows

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”
® nie utworzono kont analitycznych

» ksigge inwentarzowa — dla ewidencji ilosciowo-warto§ciowej, prowadzong technika
komputerowa

* ksi¢gi inwentarzowe — dla ewidencji ilosciowej, prowadzone technikg komputerowa

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”
e konta analityczne wg wartosci

¢ Kkarty srodka trwatego prowadzone technikg komputerowa

45



Konto 071 - ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
o wedlug zasad okreslonych dla srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

¢ wedhug zasad okreslonych dla pozostatych srodkéw trwatych
e konta analityczne dla pozostalych $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych
Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
e konta analityczne dla zadan
e zestawienia dla dzialéw, rozdzialéw, paragraféw
¢ karty wydatkéw z wyodrebnieniem zadan, klasyfikacji budzetowej, Zrodet finansowania
Konto 101-,,Kasa”
e konta analityczne wedtug rachunkéw bankowych
Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”
¢ konta analityczne wedtug rachunkéw bankowych
» zestawienia wedtug klasyfikacji dochodow i wydatkéw okreslonej planem finansowym
Konto 135 — ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
¢ konta analityczne wedhug rodzajéw funduszy
Konto 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
¢ konta analityczne wedtug rodzajéw $rodkéw w ruchu kasa bank

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
e zestawienia wedlug odbiorcow

e zestawienia wedlug dostawcow
e zestawienia wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
¢ konta analityczne wedlug kontrahentow

Konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”
o konta analityczne wedtug poszczegolnych rodzajéw naleznosci
e zestawienia wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
¢ konta analityczne wedhlug Zzrédia dochodu

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

e konta analityczne wedlug rodzajéw wydatkéw
Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budizetu $rodkéw
europejskich”

¢ konta analityczne wedlug jednostek je otrzymujacych

e zestawienia wedlug klasyfikacji budzetowe;j

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
o konta analityczne wedtug tytulow rozliczef z budzetem (podatek dochodowy, VAT itp.)

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno - prawne”
e konta analityczne wedtug tytuléw rozrachunkéw publiczno prawnych
e zestawienia wedtug klasyfikacji budzetowe;j

46



Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
e konta analityczne wedtug podziatu na fundusz osobowy i bezosobowy
e zestawienia wedlug klasyfikacji budzetowej
Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
e konta analityczne wedlug pracownikéw
e zestawienia wedhug klasyfikacji budzetowej
Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
¢ konta analityczne wedlug tytuléw rozrachunkow
e konta analityczne wedlug pozyczkobiorcéw
e zestawienia wedlug klasyfikacji budzetowej

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
e konta analityczne wedlug kontrahentéw

Konta zespolu 4

Ewidencj¢ szczegbtowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania i analiz oraz w sposéb
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdafi budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujgcych jednostke

Konto 640 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow”
e wedhug tytuldw kosztow rozliczanych w czasie

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

e konta analityczne wedtug poszczeg6lnych rodzajéw naleznosci

e zestawienia wedtug klasyfikacji dochodow objetych planem finansowym
Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

¢ konta analityczne wedtug pozycji okreslonych rachunkiem strat i zyskow

e zestawienia wedtug klasyfikacji dochodéw objetych planem finansowym
Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

e konta analityczne wedlug pozycji okre§lonych rachunkiem strat i zyskéw

s zestawienia wedtug klasyfikacji wydatkéw objetych planem finansowym
Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

¢ konta analityczne wedlug pozycji okreslonych rachunkiem strat i zyskéw

» zestawienia wedtug klasyfikacji dochodéw objetych planem finansowym
Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

¢ konta analityczne wedtug pozycji okreslonych rachunkiem strat i zyskow

e zestawienia wedlug klasyfikacji wydatkoéw objetych planem finansowym
Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

» konta analityczne wedtug rodzajéw funduszy (obrotowy, srodkéw trwalych,

inwestycyjny)
e konta analityczne wedtug rodzajow zwigkszen i zmniejszen
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Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje”

e konta analityczne wedtug przeznaczenia

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow”

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz §wiadczen socjalnych”
e wedlug tytutéw zwigkszen i zmniejszen funduszu

Dla kont pozabilansowych

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
¢ konta analityczne prowadzone z podziatlem na wylaczenia na poszczegélne elementy
sprawozdania i na jednostki, ktérych dotycza
Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
* zestawienia wedlug podzialek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym
Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
» zestawienia wedlug podzialek klasyfikacji w zakresie objgtym planem wydatkow
niewygasajacych
Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
* zestawienia wedtug podziatek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
* zestawienia wedlug podzialtek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym

4. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 systemem komputerowym przy uzyciu programu
Ksiggowos¢ Budzetowa Uslugi Informatyczne INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek spj. z siedzibg w Legionowie wprowadzony od dnia 01.04.2019 r. w wersji
2019.016.309.318.

2. Do obstugi kadr i ptac wykorzystywane s3 odpowiednio programy Kadry i Place Ushugi
Informatyczne INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j. z siedziba w Legionowie.

3. Program jest aktualizowany przez producenta zgodnie ze zmianami przepiséw prawa
dotyczacych programu. Aktualne wersje programu zostaly ujete w wykazie aktualizacji
programu Ksiggowos¢ Budzetowa.

4. Zasady stosowania algorytméw i parametréw poszczegolnych programéw zostaly opisane w
dokumentacji dostawcy oprogramowania.

5. Zasady ochrony danych, a w szczegélnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu
przetwarzania danych, zostaly okreslone w instrukcji uzytkownika.
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Wykaz aktualizacji programu Ksiggowosé Budzetowa

Wersja programu

Data publikacji programu

Baza danych
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IV.  System ochrony danych w jednostce
1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostgpem os6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. Sa to atestowane zamki zamontowane
w drzwiach, kraty w oknach wyposazonych w szyby antywlamaniowe. Dodatkowym
zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentoéw sg zamykane szafy.

Dla prawidltowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

e regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw — na dyski twarde na koniec
kazdego miesigca pracy,

e odpowiedni poziom zarzadzania dostegpem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostgpu, mozliwo$¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosei od
zakresu obowigzkow danego pracownika),

e profilaktyke antywirusowg —przestrzeganie odpowiednich procedur oraz stosowanie
programow zabezpieczajacych,

e zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

e systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sa nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.
Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
informatyczny no$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy
niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory
dotycza.
Szczegblowe zasady archiwizowania i ochrony danych zawarte sg w:

1. Polityce bezpieczenstwa,

2. Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych

2. Przechowywanie zbioréw

1. Material archiwalny stanowia sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu
oraz polityka rachunkowosci i plany kont.

2. W sposéb trwaly (nie krétszy niz S0 lat) przechowywana jest dokumentacja ptacowa (listy
plac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych nastgpuje ustalenie

podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat
pracowa¢ u danego platnika sktadek na ubezpieczenia spoleczne.

3. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

a) dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, umoéw, roszczen dochodzonych
W postgpowaniu cywilnym lub objetych postgpowanie karnym albo podatkowym —
przez okres 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym

operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakoriczone, sptacone lub ulegly
przedawnieniu,

b) dokumentacja przyjgtego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,
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¢) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe
1 dokumenty — przez okres 5 lat,

d) dokumenty w zakresie VAT — przez 10 lat,

e) dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze $rodkéw Unii Europejskiej
i innych pafistw oraz organizacji mi¢dzynarodowych jest przechowywana przez okres
okreslony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub
instrukcjach dotyczacych Zrédet finansowania danego projektu albo w umowie
o dofinansowanie, chyba Ze przepisy krajowe zakladaja dhuzszy okres przechowywania
niektorych z nich, to dla tych dokument6éw stosuje si¢ odpowiednio przepisy krajowe.

4. Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

5. W przypadku zakonczenia dziatalnosci jednostki na skutek:

a) polaczenia z inng jednostka lub przeksztalcenia formy prawnej — zbiory beda
przechowywane przez jednostke kontynuujacg dziatalnosé.

b) jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu
przechowywania kierownik jednostki informuje wiadciwy organ prowadzacy ewidencje
dziatalnosci.

3. Udost¢pnianie danych i dokumentéw

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokument6éw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

a) w siedzibie komoérki ksiegowej,

b) poza siedzibg komérki ksiggowej, po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentéw,

¢) w zwigzku z kontrolg — na czas trwania kontroli i za pokwitowaniem.
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V.

Zasady dotyczgce rozliczen VAT

1. Ogélne zasady rozliczen podatku VAT

W zwigzku z centralizacja podatku VAT z dniem 01 stycznia 2017 r. oraz w celu zapewnienia

poprawnosci i spojnosci rozliczenia podatku VAT w Gminie Miasto Zduniska Wola i jej

Jednostkach budzetowych ustala si¢ procedury obowiazujace w tym zakresie:

1

ewidencja ksiggowa umozliwia odrgbne okreslenie podatku naleznego i naliczonego oraz

ustalenie zobowigzania podatkowego za dany okres podatkowy,

2) przychody i koszty ujmuje si¢ w wartosci netto (bez VAT),

3)
4
3)

6)

7

8)

9

podatek VAT naliczony stanowi dochéd Miasta Zdufiska Wola,

podatek VAT nalezny odprowadza si¢ bez zaokragleni na rachunek dochodéw Miasta,
podatek VAT nalezny, ktéry nie zostal uregulowany przez nabywcéw uzupelnia sie
poprzez zmniejszenie dochodéw w klasyfikacji, ktérej dotyczy przychéd (techniczny
zapis: (-) Wn 130 Dochody/ Ma 221 z klasyfikacja i (+) Wn 130 VAT/ Ma 221 bez
klasyfikacji. Po uregulowaniu naleimosci opodatkowanej VAT kwota dochodéw
»zapozyczona” na przelew podatku VAT podlega zrefundowaniu poprzez odpowiednie
zapisy (+) Wn 130 Dochody/ Ma 221 z klasyfikacja i (-) Wn 130 VAT/ Ma 221 bez
klasyfikacji),

na koniec kazdego miesigea na rachunku bankowym zabezpiecza sie $rodki
odpowiadajace wysokosci podatku VAT naleznego ($rodki pochodza z wplaconego
podatku VAT lub z zatrzymanych dochodéw odpowiadajacych wysokosci nie
uregulowanego podatku VAT),

pod datg ostatniego dnia kazdego miesigca kwota podatku naliczonego podlega
przeksiggowaniu na Fundusz jednostki — analityka — Rozliczenia wewnetrzne podatku
VAT,

salda kont analitycznych na dzien koriczacy okres sprawozdawczy (miesiac) muszg byé
zgodne z prowadzonymi rejestrami sprzedazy i zakupéw,

dla kontrahenta zagranicznego wprowadza sie konto 202,

10) przeksiggowania podatku naleznego i naliczonego dokonuje si¢ na podstawie dowodu PK

W miesigcu nastgpujacym po miesiacu, ktérego dotycza podatki.

2. Wykaz kont zwigzanych z rozliczeniami VAT

W celu prawidlowej ewidencji ksiggowej podatku VAT wprowadza si¢ konta:
130 - 04 Rachunek biezacy VAT

202

Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi
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220-01 Rozliczenie z Urzedem Miasta z tytulu podatku VAT naliczonego

220-02 Rozliczenie z Urzgdem Miasta z tytulu podatku VAT naleznego

225-03 VAT nalezny do rozliczenia w biezagcym okresie

225-04 VAT nalezny do rozliczenia w nastepnym okresie

225-05 VAT naliczony do rozliczenia w biezacym okresie

225-06 VAT naliczony do rozliczenia w nastepnym okresie

225-07 VAT naliczony od nabytych srodkéw trwatych do rozliczenia w biezacym okresie

225-08 VAT naliczony od nabytych $rodkéw trwatych do rozliczenia w nastepnym

okresie

800 -02 Fundusz jednostki — Rozliczenia wewnetrzne podatku VAT

3. Sposéb ujmowania operacji wystepujacych przy rozliczeniach podatku VAT.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

wplata podatku VAT naleznego od kontrahenta
Wn 130-04/ Ma 221

faktura zakupu — podatek VAT naliczony podlega odliczeniu w biezacym miesigcu
Wn 225-05/ Ma 201

faktura zakupu — podatek VAT naliczony podlega odliczeniu w nastepnym okresie
Wn 225-06/ Ma 201

przeniesienie podatku VAT naliczonego do rozliczenia w biezacym miesiacu

Wn 225-05/ Ma 225-06

zapis techniczny (pod datg przeniesienia VAT do rozliczenia) majacy na celu
wyeliminowanie podwdjnych obrotéw (-)

Wn 225-05/ Ma 225-05

przeniesienie (pod datg ostatniego dnia kazdego miesigca) podatku VAT naliczonego do
rozliczenia w biezacym miesiacu

Wn 220-01/ Ma 225-05, 225-07 (moze by¢ ujete bez klasyfikacji)

faktura sprzedazy — podatek VAT nalezny do rozliczenia w biezacym miesigcu

Wn 221/ Ma 225-03 (moze by¢ ujgte bez klasyfikacji)

przeniesienie (pod datg ostatniego dnia kazdego miesigca) podatku VAT naleznego do
rozliczenia w biezgcym miesigcu

Wn 225-03/ Ma 220-02 (moze by¢ ujete bez klasyfikacji)

faktura sprzedazy — podatek VAT nalezny do rozliczenia w nastepnym okresie

Wn 221/ Ma 225-04 (moze by¢ ujete bez klasyfikaciji)
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10) przeniesienie podatku VAT naleznego do rozliczenia w biezagcym miesiacu
Wn 225-04/ Ma 225-03

11) zapis techniczny (pod data przeniesienia VAT do rozliczenia) majacy na celu
wyeliminowanie podwdjnych obrotéw (-)
‘Whn 225-04/ Ma 225-04

12) przelew podatku VAT naleznego na rachunek dochodéw Miasta (ujmujemy bez
klasyfikacji)
Wn 220-02/ Ma 130-04

13) przeksiggowanie (pod data ostatniego dnia kazdego miesigca) podatku VAT naliczonego
stanowigcego dochéd Miasta na konto Funduszu jednostki — analityka — Rozliczenia
wewngetrzne podatku VAT

'Whn 800-02/ Ma 220-01 (ujmujemy bez klasyfikacji)

Przy zakupie $rodkow trwalych operacje sg ujmowane w nastepujacy sposob:
1) faktura zakupu srodkéw trwatych — podatek VAT naliczony podlega odliczeniu w biezacym
miesigcu
Wn 225-07/ Ma 201 (ujmujemy bez klasyfikacji)

2) faktura zakupu $rodkéw trwalych — podatek VAT naliczony podlega odliczeniu w
nastepnym okresie
Wn 225-08/ Ma 201 (ujmujemy bez klasyfikacji)

3) przeniesienie podatku VAT naliczonego do rozliczenia w biezgcym miesigcu
'Whn 225-07/ Ma 225-08 (ujmujemy bez klasyfikacji)

4) zapis techniczny (pod datg przeniesienia VAT do rozliczenia) majacy na celu
wyeliminowanie podwdjnych obrotéw (-)

‘Wn 225-08/ Ma 225-08 (ujmujemy bez klasyfikacji)

. Pozostale informacje szczegélowe

1. Na koniec miesiaca konta 225-03,225-05, 225-07 nie wykazuja sald.

2. Saldo Wn konta 220-01 odzwierciedla podatek naliczony odliczony w danym miesigcu. na
koniec okresu sprawozdawczego (miesigca) konto nie wykazuje salda, saldo podlega
przeksiggowaniu na konto Fundusz jednostki — Rozliczenia wewnetrzne podatku VAT.

3. Saldo Ma konta 220-02 odzwierciedla zobowigzanie wobec Miasta z tytulu podatku VAT

naleznego. saldo konta podlega wylaczeniu w lgcznym sprawozdaniu finansowym.
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4. Na dzien bilansowy konta 225-06 i 225-08 mogg wykazywaé saldo Wn oznaczajace VAT
naliczony na fakturach dostawcow, ktéry na dziei bilansowy nie podlega odliczeniu.
W bilansie salda te podlegaja wykazaniu w pozycji ,,Rozliczenia miedzyokresowe”.

W bilansie saldo Ma konta 225-04 podatek VAT nalezny podlegajacy rozliczeniu w
nastepnym okresie ujmuje w pozycji ,,Rezerwy na zobowigzania”.

Saldo konta Fundusz jednostki — analityka- Rozliczenia wewnetrzne podatku VAT podlega

wylaczeniu w lacznym sprawozdaniu finansowym.

DYREMKTIOR
MIEISKIEGD OSRODKY SPORTIN| REKREACI
W ZDUNSKH
Jolanta A Zik
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